A STAROPOLSKA
AKADEMIA NAUK

w STOSOWANYCH
W KIELCACH

Zarzadzenie nr 1/27/04/26
Rektora Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach
z dnia 27. kwietnia 2026 r.

w sprawie: przyjecia Regulaminu Oficyny Wydawnicze;j
Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2025 1. poz. 43 z p6zn. zm.) oraz § 17 Statutu Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach,
w zwiazku z Regulaminem Organizacyjnym StANS zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Przyjmuje si¢ Regulamin Oficyny Wydawniczej Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach,
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia, wchodzi w Zycie z dniem
podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/27/04/26
Rektora Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach z dnia 27. kwietnia 2026 r.

W

STAROPOLSKA
AKADEMIA NAUK

STOSOWANYCH
W KIELCACH

REGULAMIN OFICYNY WYDAWNICZEJ
STAROPOLSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH
W KIELCACH

obowiazuje od 27 kwietnia 2026 r.



Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§1.
Oficyna Wydawnicza Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach, zwana dalej
»Wydawnictwem”, jest ogélnouczelniang jednostka organizacyjna funkcjonujaca w strukturze
Uczelni.
Wydawnictwo podlega nadzorowi Prorektora ds. Zarzadzania Jako§cia Ksztatcenia i Rozwoju.
Wydawnictwem kieruje Dyrektor.
Nadz6r nad gospodarka finansowa Wydawnictwa sprawuje Kanclerz Uczelni.

§2.
Redaktor Naczelny podlega bezposrednio Prorektorowi ds. Zarzadzania Jakoscia Ksztalcenia
i Rozwoju.
Pracownicy Wydawnictwa podlegaja Dyrektorowi i wykonujg zadania wynikajace z zakresu
obowiazkéw przypisanych do zajmowanych stanowisk.
Wydawnictwo posiada Rade Naukowa, bgdaca organem opiniodawczo-doradczym. Do zadan
Rady nalezy w szczegdlnosci dbato$é o poziom naukowy serii wydawniczych, wyznaczanie
celéw misji naukowej oraz czuwanie nad przestrzeganiem zasad etyki publikacyjnej zgodnych
z wytycznymi COPE.
Czlonkéw Rady Naukowej powoluje Rektor na wniosek Prorektora ds. Zarzadzania Jakoscia
Ksztalcenia i Rozwoju spoéréd krajowych i zagranicznych badaczy o uznanym dorobku
naukowym.
Posiedzenia Rady Naukowej moga odbywaé sie przy uzyciu érodkéw komunikacji
elektronicznej. Opinie Rady moga by¢ wyrazane réwniez w trybie obiegowym.

§3.
Wydawnictwo powolane jest do prowadzenia dzialalnoéci:
a. wydawniczej na rzecz wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w niniejszym Regulaminie;
b. dystrybucyjnej publikacji wydanych przez Staropolska Akademie Nauk Stosowanych
w Kielcach.
Wiadze Uczelni moga powierzyé Wydawnictwu realizacje innych form dzialalnosci
publikacyjnej i promocyjne;j.
Warunkiem przystapienia do prac edytorskich i opublikowania utworu jest podpisanie przez
Autora (lub Wspétautoréw) umowy wydawniczej lub umowy licencyjnej, regulujacej kwestie
przejScia autorskich praw majatkowych oraz zlozenie wymaganych przez Wydawnictwo
o$wiadczen etycznych i proceduralnych.

§ 4.

Dziatalno§¢ Wydawnictwa finansowana jest:

a.

ze Srodkow wlasnych Uczelni przeznaczonych na dziatalnos¢ wydawnicza;

b. ze $rodkéw zewnetrznych, w tym grantéw, dotacji i §rodkéw sponsorskich;

C.

z innych zrodet przewidzianych obowiazujacymi przepisami.



Rozdziat 2.
Zadania Uczelnianego Wydawnictwa

§ 5.

Do zadan Wydawnictwa nalezy w szczegdlnosci:

1.
2,

0O n R

opracowywanie rocznego planu wydawniczego Uczelni oraz nadzér nad jego realizacja;
organizacja i nadzér nad procesem niczaleznych recenzji naukowych zewnetrznych,
prowadzonych w procedurze double-blind peer review przez co najmniej dwéch recenzentéw
z tytulem profesora lub stopniem doktora habilitowanego;

redakcja jezykowa, techniczna i przygotowanie publikacji do druku Iub publikacji
elektronicznej;

wspotpraca z drukarniami i innymi podmiotami zewnetrznymi;

prowadzenie magazynu wydawnictw oraz dokumentacji obrotu;

prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Wydawnictwa;

dystrybucja egzemplarzy obowiazkowych i bezplatnych;

prowadzenie dokumentacji kosztéw publikacji;

sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci wydawnicze;j.

§ 6.

Podstawa wszczecia procedury wydawniczej jest zlozenie przez Autora kompletnego
manuskryptu wraz z wnioskiem wydawniczym.
Kwalifikacji utworéw do rocznego planu wydawniczego dokonuje Dyrektor Wydawnictwa
w porozumieniu z Redaktorem Naczelnym, po zasiegnieciu opinii wiasciwych dyrektorow
instytutéw lub czlonkéw Rady Naukowej, uwzgledniajac budzet Wydawnictwa oraz limit
arkuszy wydawniczych przypisanych do danej dyscypliny naukowe;.
W przypadku uzasadnionego podejrzenia naruszenia przez Autora zasad etyki naukowe;j,
dobrych obyczajéow lub wykrycia bledow w opublikowanym utworze, Dyrektor
Wydawnictwa, po zasiggnigciu opinii Rady Naukowej oraz zgodnie z wytycznymi COPE,
podejmuje decyzjg¢ o zastosowaniu odpowiedniej procedury naprawczej, obejmujacej
w szczegolnosci:

a. wstrzymanie procedury wydawniczej na kazdym jej etapie do czasu wyjaénienia

sprawy;

b. publikacj¢ eraty - w przypadku koniecznoSci poprawienia drobnych,
niezamierzonych bledéw powstatych na etapie produkcji wydawniczej (np. pomylek
typograficznych);

c. publikacje¢ korekty (corrigendum) — w przypadku istotnych bledéw autorskich, ktére
nie uniewazniaja wynikéw badan, ale wymagaja sprostowania dla zachowania
rzetelnosci naukowej (np. bledna autorska interpretacja danych, pominigcie
kluczowego donatora finansowania);

d. publikacje oficjalnego wyrazu wstrzemigzliwosci / watpliwosci (expression of
concern) — w sytuacji, gdy istniejg silne dowody na nierzetelnos$é, ale §ledztwo
wyjasniajace nie zostalo jeszcze zakonczone lub brak jest jednoznacznych
rozstrzygnieé;

e. retrakejg (calkowite wycofanie) opublikowanego juz utworu — w przypadku razacych
naruszen etycznych, takich jak plagiat, autoplagiat, sfalszowanie danych lub brak
zgody wspotautorow.



Rozdziat 3.
Wspélpraca z innymi jednostkami

§7.

Wydawnictwo wspolpracuje w szczegdlnoéci z:

1.

a.

o 0o

organami Uczelni;

autorami i recenzentami;

jednostkami organizacyjnymi Uczelni;
bibliotekami, w tym Biblioteka Narodowa;
podmiotami gospodarczymi i drukarniami.

Rozdzial 4.
Postanowienia konicowe

§ 8.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Rektor
w porozumieniu z Dyrektorem Wydawnictwa.

Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane wylacznie w trybie wlasciwym dla
jego wprowadzenia.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem okre$lonym w Zarzadzeniu Rektora o jego
wprowadzeniu.



