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STAROFPOLSKA
AKADEMIA NAUK
STOSOWANYCH

W KIBLCACH

Zalecenia dotyczace przygotowywania prac dyplomowych magisterskich
Kierunek: Bezpieczenstwo wewnetrzne

§1

Postanowienia ogélne

1. Podstawowe zagadnienia dotyczace przygotowywania prac dyplomowych zostaty okreslone
w Rozdziale VIII. PRACA DYPLOMOWA Regulaminu Studiéw Staropolskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Kielcach.

2. Zalecenia dotyczace przygotowywania prac dyplomowych magisterskich odnosza si¢ do
kierunku: bezpieczenstwo wewnetrzne. Okre$laja one zar6wno wymogi formalne, jak
1 merytoryczne stawiane pracom dyplomowym.

§2
Charakter pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter analityczny lub wdrozeniowy (prace takie powinny
cechowa¢ sie wydzielong w strukturze pracy cze$cia empiryczna stanowigca poklosie
przeprowadzonych przez studenta badan wlasnych).

2. Praca dyplomowa powinna umozliwi¢ studentowi wykazanie si¢ nabyta w czasie studiow
praktyczna wiedza z zakresu wybranego tematu, umiejetno$cia poszukiwania zrodet,
naukowego ujmowania tematu, logicznego taczenia zdobytych wiadomosci i postugiwania sie
nimi w praktyce, oceny analizowanych probleméw oraz samodzielnego i krytycznego
myslenia.

3. Praca powinna zawiera¢ — istotne z punktu widzenia realizowanej problematyki — wnioski
o charakterze praktycznym (postulaty/rekomendacje).

4. Praca dyplomowa powinna wykazywaé przygotowanie autora do korzystania zaréwno ze
zrodet pierwotnych, jak i wtornych.

5. Praca powinna mie¢ charakter naukowy, przejawiajacy si¢ w szczeg6lnosci w obiektywizmie
pogladow, krytycyzmie, zachowaniu doktadnosci faktow, definiowaniu poje¢ w oparciu o
rézne zrodia, zachowaniu opisu zrodel umozliwiajagcego odroznienie badan Autora pracy od
cudzych ustalen, stosowaniu przypiséw i odniesien do literatury przedmiotu oraz jezykowej
i stylistycznej poprawnosci tekstu.

§3

Temat pracy dyplomowej

1. Zakres tematyczny pracy dyplomowej powinien by¢ dostosowany do mozliwosci
zrealizowania tej pracy w terminach wyznaczonych w Regulaminie Studiow Staropolskiej
Akademii nauk Stosowanych w Kielcach oraz umozliwia¢ osiggniecie efektow uczenia sig¢
okreslonych dla prac dyplomowych.

2. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem bezpieczenstwo wewnetrzne,
wybrang przez studenta specjalnoscia oraz praktycznym profilem ksztalcenia.

3. Podczas ustalania tematu pracy nalezy uwzglednic:

a. zainteresowania oraz doswiadczenie zawodowe osoby piszacej prace,
b. kwalifikacje zawodowe oraz/lub dorobek naukowy promotora pracy,
¢. dostepno$¢ zrodet pierwotnych i wtornych.

4. Temat pracy powinien by¢ precyzyjnie okreslony (z uwzglgdnieniem aspektu whasciwosci
przedmiotowych, podmiotowych, geograficznych i temporalnych).

5. Wybor tematu pracy jest dokonywany wspolnie przez promotora i dyplomanta w trakcie
pierwszego semestru seminarium dyplomowego.



6. Promotor ma obowigzek przekaza¢ Dyrektorowi Instytutu do akceptacji liste tematow prac
dyplomowych przed =zakonczeniem pierwszego semestru seminarium (wWg Wwzoru
zamieszczonego w Zalaczniku 1).

7. W semestrze letnim mozliwa jest zmiana zaakceptowanego przez Dyrektora Instytutu tematu
pracy dyplomowej — modyfikacja taka wymaga uzyskania zgody promotora, a takze
akceptacji Dyrektora Instytutu.

§4
Struktura pracy dyplomowej

1. W sktad pracy dyplomowej wchodza nastgpujace czgsci:

strona tytutowa,

spis tresci,

wstep,

rozwinigcie — czg$¢ pracy sktadajaca si¢ z rozdziatdow teoretycznych oraz empirycznych,
z ktorych kazdy posiada tytul,

zakonczenie,

bibliografia,

spisy tabel, wykreséw, schematow, rysunkow (w przypadku, gdy dany wykaz zawiera co
najmniej 5 pozycji),

h. aneksy (jesli w pracy umieszczono zatgczniki).

2. Podczas tworzenia struktury pracy nalezy kierowac si¢ czterema zasadami:

a. kompletnosci (uwzglednienie w pracy dyplomowej wszystkich waznych elementéw
i unikanie zagadnien zbednych),

b. podporzadkowania (wszystkie czeSci pracy powinny by¢ podporzadkowane
sformutowanemu tematowi pracy i przyjetej koncepcji rozwigzania wybranego problemu
badawczego; kazdy kolejny rozdziat pracy powinien stanowi¢ logiczna kontynuacje
poprzedniego rozdziatu),

c. wylacznosci (kazde zagadnienie powinno by¢ w sposdb logiczny i calosciowy
przedstawione w okre$lonej cze$ci pracy wylacznie jeden raz; wykluczy¢ nalezy
mozliwo$¢ powtdrzen tej samej tresci w réznych miejscach pracy),

d. proporcjonalnosci (rozdzialty powinny cechowaé si¢ podobienstwem struktury
wewnetrznej; pozadane jest, aby charakteryzowaty si¢ podobna liczba czesci sktadowych,
a takze zblizong objetoscia).

3. Podziat pracy dyplomowej na rozdzialy powinien uwzglednia¢ nastepujace zasady:

a. rozdzialy maja odzwierciedla¢ podziat tresci pracy, czyli ostatecznie i szczegdtowo
porzadkowac te tres¢,

b. podzial na rozdziaty ma by¢ przejrzysty i logicznie spdjny,

c. unika¢ nalezy nadmiernego rozdrobnienia pracy dyplomowej (wskazane jest, aby praca
sktadata si¢ z 4-5 rozdziatow),

d. tytuly rozdziatow powinny mozliwie szczegdtowo informowac o ich tresci,

e. tytul rozdzialu nie moze stanowi¢ powtorzenia tematu pracy dyplomowej, za$ tytul
podrozdziatlu nie powinien by¢ tozsamy z tytutem rozdziatu,

f. rozdzial nie moze sktadac¢ si¢ z jednego podrozdziatu.

4. Wstep pracy dyplomowej powinien zawierac:

wprowadzenie do tematu zawierajace wyodrebnienie przedmiotu badan,

okreslenie praktycznego znaczenia podejmowanego tematu oraz ogoélny opis podjetego

problemu badawczego,

uzasadnienie podjecia tematu,

precyzyjne okreslenie celu pracy, a takze hipotezy gldwnej oraz hipotez szczegdtowych,

wskazanie zastosowanych w pracy metod i technik badawczych,

przedstawienie problematyki tematycznej poszczegdlnych rozdziatow,

opisanie dotychczasowego stanu badan,

. wskazanie najwazniejszych zroédel pomocnych podczas pisania pracy.

5. Wymagane jest, aby student na potrzeby pracy magisterskiej przeprowadzit badania
empiryczne oraz dokonat analizy zgromadzonych danych.
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Udzial wktadu wtasnego studenta w pracy magisterskiej nie powinien by¢ mniejszy niz % jej
objetosci.

Wskazane jest, aby nie wiecej niz dwa rozdzialy pracy magisterskiej miaty charakter
teoretyczno-historyczny (wyjasnienie najwazniejszych poje¢ wykorzystanych w pracy,
przedstawienie genezy i ewolucji wybranego zjawiska w oparciu o zgromadzone zrdodia
pierwotne oraz wtdrne).

Wymagane jest, aby co najmniej dwa rozdzialy pracy miaty charakter analityczny, w ktorych
przeprowadzona zostanie analiza pozyskanych zrédel pierwotnych/danych empirycznych
(dopuszcza sig¢ wyszczegdlnienie w jednym z podrozdziatow metodologii przeprowadzonych
badan empirycznych).

Kazdy rozdziatl powinien rozpoczyna¢ si¢ od wprowadzenia, wienczy¢ za§ podsumowaniem,
w ktorym przestawione zostang wnioski z przeprowadzonych w nim analiz.

Prace dyplomowa wienczy¢ powinno zakonczenie. W zakonczeniu pracy dyplomowej nalezy
zawrzec:

a. synteze¢ wynikow przedstawionych w poszczeg6lnych rozdziatach pracy,

b. stwierdzenia i wnioski o charakterze metodycznym (odnoszace si¢ w szczego6lnosci do
przydatnosci zastosowanych przez autora metod/technik badan do rozwigzania okreslonego
problemu praktycznego)

c. stwierdzenia i wnioski o charakterze utylitarnym (praktycznym) — wskazujace na
mozliwosci praktycznych zastosowan uzyskanych wynikow pracy,

d. odpowiedz na pytanie, czy cel pracy (sformutowany we wstepie) zostal zrealizowany,

e. odniesienie do hipotez badawczych wraz ze wskazaniem, czy zostaly one
potwierdzone/odrzucone,

f. ewentualne trudnos$ci napotkane w trakcie przygotowywania pracy oraz okresli¢ dalsze,
pozadane zdaniem autora, kierunki badan zwigzanych z problematyka pracy.

Wykaz zroédet wykorzystanych w pracy powinien zosta¢ przedstawiony w Bibliografii. Musi
by¢ on utozony w porzadku alfabetycznym, o ktorym decyduje pierwsza litera nazwiska autora
lub pierwsza litera tytutu publikacji (w przypadku prac zbiorowych). Zrodta w Bibliografii
powinny zosta¢ podzielone wg rodzaju. Wszystkie pozycje zrodlowe zawarte w Bibliografii
powinny by¢ ponumerowane (numeracja ciagla).

§5

Wymogi techniczne i edytorskie stawiane pracom dyplomowym

Praca ma form¢ wydruku komputerowego na papierze formatu A4, napisanego w edytorze

tekstu czcionka Times New Roman (rozmiar 12 pkt.), z zachowaniem jednakowych odstepow

pomigdzy wierszami (1,5 pkt.).

Tytuly rozdziatow i im réwnowaznych czgsci (m.in. wstepu, zakonczenia, bibliografii)

powinny by¢ napisane czcionkg Times New Roman (rozmiar 16), za$ tytuly podrozdziatow

czcionka Times New Roman — rozmiar 14.

W pracy nalezy zastosowa¢ jednakowe marginesy: lewy 3 cm, prawy 2 cm, gorny i dolny 2,5

cm.

W pracy nalezy stosowac akapity w mysl zasady: ,,nowa mys$l — nowy akapit”. Kazdy akapit

powinien sie rozpoczyna¢ od wciecia (1,25 pkt.).

Praca musi zosta¢ wyjustowana (wyrownanie tekstu do obu marginesoéw).

Tekst pracy dyplomowej powinien by¢ rzetelnie udokumentowany. W tym celu w pracy

dyplomowej nalezy stosowac przypisy dolne, z zachowaniem numeracji ciagtej, oznaczajac je

kolejnymi cyframi arabskimi. Numer przypisu w tekscie zasadniczym moze by¢ umieszczony

w kazdym miejscu zdania przed znakiem interpunkcyjnym (wyjatkiem od tej zasady jest

umieszczanie numeru przypisu w tekscie glownym po cudzystowach, wykrzyknikach oraz

pytajnikach). Przypisy powinny by¢ zapisane czcionka Times New Roman (rozmiar 10 pkt.).

Miedzy poszczegdlnymi wierszami przypisOw nalezy zastosowac odstep 1,0 pkt. W pracach

dyplomowych mozna stosowac nastepujace typy przypisow:

a. przypis bibliograficzny zwykty (dokumentujacy Zrédto pochodzenia informacji, pogladow
lub danych przedstawionych w pracy),

b. bibliograficzny rozszerzony (poza wskazaniem zrodta, jest w nim dodatkowo zawarte jego
omowienie lub cytat cudzych pogladow),



i

10.

11.

12.

13.

14.

c. polemiczny (przypis bibliograficzny rozszerzony zawierajagcy uwagi krytyczne lub
polemike ze stanowiskiem przytaczanym w tekscie zasadniczym),

d. dygresyjny (umozliwiajacy przedstawienie uwag znajdujacych si¢ na marginesie
analizowanego w teks$cie glownym zagadnienia bez zaklocenia struktury gltownej
wypowiedzi),

e. slownikowy (definiujacy wykorzystane w pracy pojecia),

f. odsytajacy (kierujacy czytelnika do innych fragmentow pracy).

Szczegodlowe zasady sporzadzania przypiséw przedstawiono w Zalaczniku 3).

Kazdy rozdziat i inna odpowiadajaca mu cze$¢ pracy powinna rozpoczyna¢ si¢ od nowej
strony.

Tabele, wykresy, rysunki, itp. w catej pracy powinny by¢ opisywane w jednolity sposob (zob.
Zalacznik 2). Nad tabela, wykresem, rysunkiem, itp. nalezy poda¢ numer (zapisany cyframi
arabskimi) oraz jej/jego tytul. Pod tabela, wykresem, rysunkiem, itp. trzeba wskaza¢ zrédto
(opisane wg tych samych zasad, co przypisy dolne). Kazda/y tabela, rysunek, wykres, itp.
powinien by¢ poprzedzona/y wskazaniem w tekscie — w jakim celu zostal/a zamieszczona/y
— wraz z odniesieniem do podanego numeru.

Rozmiar pracy dyplomowej powinien by¢ zdeterminowany wyczerpujacym opracowaniem
tematu. Nalezy przyjaé, ze optymalna objeto$¢ czeSci zasadniczej pracy magisterskiej
wynosi 70-90 stron na ktora skladajq sie: wstep, rozdzialy i zakonczenie.

Liczba pozycji zrodet wykazanych w Bibliografii, wykorzystanych w pracy magisterskiej, nie
powinna by¢ mniejsza niz 30 pozycji; w liczbie tej znajdowaé si¢ powinna co najmniej jedna
pozycja literatury obcojezycznej. Podstawa zrodlowa pracy powinna by¢ zrdznicowana
(zawiera¢ zarowno zrédla pierwotne — tj. akty normatywne, dokumenty, jak i wtorne —
tj. monografie, artykuly naukowe, zrodla internetowe). Autor na potrzeby pracy powinien
wykorzystywaé zarowno najnowsze pozycje wydawnicze, jak tez — w uzasadnionych
przypadkach — literature z lat wczesniejszych.

W pracy dyplomowej nie nalezy uzywac¢ czasownikow w pierwszej osobie liczby pojedynczej
(ja) oraz czasownikow w pierwszej osobie liczby mnogiej (my). Wskazane jest zastosowanie
odpowiednich — bezosobowych — form czasownikow (np. stwierdzono, ustalono,
przedstawiono).

Praca musi by¢ opatrzona adnotacjg promotora o jej przyjeciu (oznaczajacg potwierdzenie
spetniania wymagan stawianych pracom dyplomowym i dopuszczenie do obrony).

§6
Plagiat

Praca dyplomowa musi by¢ wykonana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem
promotora i nie moze nosi¢ cech plagiatu.

Niedopuszczalne jest zbyt diugie cytowanie i nadmierne wykorzystywanie jednego zrodta,
pracy jednego autora.

Zabronione jest wykorzystywanie (takze, ze zmianami redakcyjnymi) cudzych tekstow bez
wskazania zrodta.

Obowigzkiem nauczycieli akademickich prowadzacych seminaria dyplomowe jest omoéwienie
zasad korzystania z literatury oraz prac osob trzecich, a takze poinformowanie seminarzystow
o konsekwencjach naruszenia praw autorskich podczas przygotowywania prac dyplomowych.
Promotor pracy dyplomowej jest zobowigzany do zamieszczenia jej wersji elektronicznej
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym celem weryfikacji.

§7

Postanowienia koncowe

Powyzsze zalecenia dotyczace przygotowywania prac dyplomowych obowiazuja od dnia 1
pazdziernika 2023 roku.

Zobowigzuje si¢ nauczycieli akademickich prowadzacych seminaria dyplomowe do
zapoznania studentow z tre$cig niniejszych zalecen.



Zalaczniki:

1. Wzor wykazu seminariow magisterskich.
2. Wzory tabel, wykresow, rysunkow.
3. Przyktady opisu bibliograficznego zrdédet wykorzystanych w pracy dyplomowe;j.
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Wzory tabel, wykreséw, rysunkow

Zalacznik nr 2

W przypadku tabel, wykresow, rysunkéw, opis ich powinien wyglada¢ nastgpujaco:

Tabela 1. Wysoko$¢ wydatkow zaplanowanych i poniesionych na realizacj¢ zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego w budzetach wojewddztw w 2008 roku

Wojewodztwo Wysoko$¢ planowanych Wysokos¢ wydatkéow
wydatkow na realizacje¢ zadan z poniesionych na realizacje
zaKkresu zarzadzania zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego kryzysowego
(w tys. zl) (w tys. zl)

Dolnoslaskie 129 129

Kujawsko-pomorskie 541 569

Lubelskie 52 52

Lubuskie 357 357

Lodzkie 202 123

Matopolskie 100 96

Opolskie 55 55

Podkarpackie 97 79

Podlaskie 50 50

Pomorskie 200 196

Slaskie 247 606

Swigtokrzyskie 250 227

Warminsko-mazurskie 456 515

Wielkopolskie 680 673

Zachodnio-pomorskie 83 77

Ogélem 3499 3 804

Zrodlo: opracowanie wlasne na podstawie: Ustawa budzetowa na rok 2008 z dnia 23 stycznia
2008 roku, Dz. U. 2008, nr 19, poz. 117 oraz Sprawozdanie z wykonania budzetu panstwa za
okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2008 roku, t. 11, Rada Ministrow, Warszawa 2009.

Wykres 1. Wysokos¢ wydatkow zaplanowanych 1 poniesionych na realizacj¢ zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego w latach 2008-2015 (w tys. z})

Zrédlo: G. Wilk-Jakubowski, Finansowanie systemu zarzqdzania kryzysowego w Polsce,
,Przedsiebiorczos¢ 1 Zarzadzanie” 2017, t. XVIII, z. 5, cz. 111, s. 242.



Rysunek 2. Hierarchia potrzeb ludzkich Claytona Alderfera

Potrzeba
TOZWOJUI

(&)

Potrzeba kontaktéw spolecznych

(R)

Potrzeby fizjologiczne i bezpieczefistwa

(E)

Zrédlo: opracowanie wlasne na podstawie: R.W Griffin, Podstawy
organizacjami, Warszawa 2001, s. 463.

zarzqdzania



Zalacznik nr 3
Przyklady pelnego opisu bibliograficznego zrédel wykorzystanych w pracy dyplomowej

e monografia:

R. Harabin, Kryzys naszych czasow. Totalitaryzm i demokracjia w mysli Hannah Arendt, 1.6dz-
Warszawa 2019, s. 43.

e rozdziat w monografii redagowane;j:
T. Konopka, B. Sutowicz, Pedofilia jako przejaw patologii zagrazajqcej bezpieczenstwu spotecznemu,
[w:] Perspektywa bezpieczenstwa w wymiarze interdyscyplinarnym, red. T.W. Konopka, E. Mecina-
Bednarek, Kielce 2017, s. 378.

e artykut w czasopismie naukowym lub publicystycznym:
G. Wilk-Jakubowski, Evolution of the Normative Framework of the Crisis management
system in the third Polish Republic, “Public administration and regional development” 2018,
Vol. 1(X1V), s. 148.

e artykul w Internecie:
R. Szewczyk, Prawdziwe oblicze dlugu publicznego, http://www.szewczyk.net.pl/wp-
content/uploads/2019/01/ObliczedluguPTEOwsiak.pdf, dostep z 2.07.2011r.

e akt prawny:
Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym, Dz. U. nr 89, poz. 590, art. 1.

e dokument archiwalny:

Archiwum Akt Nowych w Warszawie (AAN), Ministerstwo Spraw Zagranicznych (MSZ), sygnatura
(sygn.) 3322, k. 453.

Przyklady zastosowania przypisoOw w pracy dyplomowej:

1. R. Harabin, Kryzys naszych czasow. Totalitaryzm i demokracja w mysli Hannah Arendt,
Lodz-Warszawa 2019, s. 43. [podajemy pelny opis, gdyz zrodlo to cytujemy po raz
pierwszy].

2. Tamze. [odwotlujemy si¢ do tej samej strony zrédla podanego w poprzedzajacym
przypisie].

lub

2a. Ibidem. [odwolujemy si¢ do tej samej strony zrddla podanego w poprzedzajacym
przypisie].

3. Tamze, s. 23. [odwotujemy si¢ do innej strony powyzej podanego zrodtal].



lub

3a. Ibidem, s.23. [odwolujemy si¢ do innej strony powyzej podanego zrddta].

4. T. Konopka, B. Sutowicz, Pedofilia jako przejaw patologii zagrazajgcej bezpieczenstwu
spotecznemu, [w:] Perspektywa bezpieczenstwa w wymiarze interdyscyplinarnym, red.
T.W. Konopka, E. M¢cina-Bednarek, Kielce 2017, s. 378. [rozdziat z monografii redagowane;j
przywotany po raz pierwszy, stad pelny opis].

5. G. Wilk-Jakubowski, Evolution of the Normative Framework of the Crisis management
system in the third Polish Republic, “Public administration and regional development” 2018,
Vol. 1(XIV), s. 148. [przypis artykulu naukowego z czasopisma; pelny opis, gdyz
odwotujemy sie do tego zrédta po raz pierwszy].

7. T. Konopka, B. Sutowicz, Pedofilia jako przejaw..., s. 379. [skrocony opis bibliograficzny,
gdyz korzystano juz z tego rozdzialu zawartego w monografii redagowane;j].

8. Archiwum Akt Nowych w Warszawie (AAN), Ministerstwo Spraw Zagranicznych (MSZ),
sygnatura (sygn.) 3322, k. 453. [Opis dokumentu archiwalnego cytowanego po raz pierwszy].
9. Tamze. [odwolujemy si¢ do tej samej strony zrodta podanego w poprzedzajagcym
przypisie].

10. R. Harabin, Kryzys naszych czasow..., s. 79. [skrocony opis bibliograficzny, gdyz
korzystano juz z tego zrodta).

11. G. Wilk-Jakubowski, Evolution of the Normative Framework..., s. 73. [skrécony opis
bibliograficzny, gdyz korzystano juz z tego artykutu w czasopismie naukowym].

12. AAN, MSZ, sygn. 4432, k. 2. [ zastosowanie skrétow zasygnalizowanych w przypisie 8].

W CALEJ PRACY STOSUJEMY
JEDNOLITE ZASADY TWORZENIA PRZYPISOW.



