Zatacznik nr 3 do Zarzadzenianr 1/01/22/23
Rektora Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach
z dnia 5. stycznia 2023 r.

W/

STAROPOLSKA

AKADEMIA NAUK

STOSOWANYCH
W KIELCACH

REGULAMIN

REALIZACJI MOBILNOSCI EDUKACYJNYCH
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
PRZEZNACZONY DLA STUDENTOW i ABSOLWENTOW
STAROPOLSKIE] AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W KIELCACH




1. DEFINICJE

§1

Definicje

1. Program Erasmus+ [dalej Program] - program Unii Europejskiej realizowany przez Komisje
Europejska w dziedzinie edukacji, szkolen, mtodziezy i sportu, ktédrego celem jest wspieranie uczniow,
studentoéw, nauczycieli, wykltadowcédw i wolontariuszy w prowadzeniu miedzynarodowych projektéw
stuzacych podnoszeniu kompetencji; szczegélowe informacje o Programie mozna uzyska¢ m.in. na
stronie internetowej Komisji Europejskiej! oraz stronie internetowej Narodowej Agencji Programu
Erasmus+2;

2. Narodowa Agencja Programu Erasmus+ [dalej NA] - to podmiot promujacy i realizujacy Program na
szczeblu krajowym; Role Narodowej Agencji Programu peini w Polsce Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji (FRSE)3;

3. Panstwa czlonkowskie UE i panstwa trzecie stowarzyszone z Programem - w programie Erasmus+
udziat biorg panstwa cztonkowskie UE. Dodatkowo z programem zwigzane s3g panstwa trzecie (Eligible
countries Erasmus+4%);

4. Panstwa trzecie niestowarzyszone z Programem - to panstwa, ktdre nie uczestnicza w petni
w Programie, ale mogg kwalifikowa¢ sie do niektérych akcji w ramach programu Erasmus+ (Eligible
countries Erasmus+5);

5. Karta Erasmus dla Szkolnictwa WyzZszego (ang. Erasmus Charter for Higher Education) [dalej ECHE]
- okre$la ogdlne ramy jakoSci dziatan, jakie instytucja szkolnictwa wyzszego moze przeprowadzic
w ramach programu Erasmus+. Posiadanie karty ECHE jest warunkiem, jaki musza spetni¢ wszystkie
instytucje szkolnictwa wyzszego z panstw bioracych udziat w programie, ktére pragna uczestniczy¢
w realizowanych w ramach programu projektach z zakresu mobilnosci edukacyjnej oséb lub
polegajacych na wspétpracy na rzecz innowacji i wymiany dobrych praktyk.

6. Uczelnia - nalezy przez to rozumie¢ Staropolska Akademie Nauk Stosowanych. Uczelnia petmi role
organizacji wysylajacej, czyli podmiotu odpowiedzialnego za wybdér uczestnikdw Programu
i umozliwienie im realizacji mobilnosci. Jej zadania obejmujg réwniez wyptacanie dofinansowania oraz
przygotowanie, monitorowanie i uznawanie mobilnosci;

7. Organizacja przyjmujaca - odpowiada za przyjmowanie studentéw =z zagranicy i oferowanie im
programu studiéw /praktyki.

8. Uczelnia partnerska - to instytucje szkolnictwa wyZszego, z ktérymi StANS zawarta umowy
miedzyinstytucjonalne (ang. Inter-institutional Agreement);

9. Konsorcjum - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry dziata w charakterze organizacji wysytajace;.
Celem istnienia Konsorcjum jest wzmacnianie umiedzynarodowienia wszystkich uczelni wchodzacych
w sklad Konsorcjum, korzystajac z wiedzy i doswiadczenia Koordynatora Konsorcjum i Uczelnianych
Koordynatoréw wszystkich Uczelni wchodzacych w sktad konsorcjum. Staropolska Akademia Nauk
Stosowanych w Kielcach jest cztonkiem konsorcjum, ktérego prawnym reprezentantem jest Basic
Economy sp. z.0.0., ul. Karczowkowska 11a, 25-019 Kielce.

10. Studenci - nalezy przez to rozumie¢ studenta/studentke Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych,
ktory/-a studiuje na dowolnym kierunku studiéw prowadzacym do uzyskania dyplomu studiéw
[ stopnia, II stopnia lub jednolitych studiéw magisterskich;

1 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/

2 https://erasmusplus.org.pl/

3 https://www.frse.org.pl/

4 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide /part-a/eligible-countries
5 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide /part-a/eligible-countries




11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Niedawani absolwenci [dalej absolwenci] - nalezy przez to rozumie¢ absolwenta/absolwentke

Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych, ktory/-a przeszedi/ta proces rekrutacji do udziatu

w Programie przed uzyskaniem dyplomu i ktéry/-a moze zrealizowa¢ mobilnos¢ edukacyjng w okresie

12 miesiecy od ukonczenia studiéw, tj. od daty uzyskania dyplomu;

Uczestnicy Programu - uczestnikami Programu sa studenci i absolwenci StANS;

Karta Studenta Erasmusa+ - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajacy prawa i obowigzki

studentéw/absolwentéw oraz zawierajacy informacje o tym, jakiej pomocy mozna oczekiwac od

organizacji wysytajacej i przyjmujacej na kazdym etapie udziatu w programie Erasmus+; z trescig karty
mozna zapoznac sie na stronie internetowej Komisji Europejskiejé oraz stronie internetowej Uczelni;

Internetowa platforma wsparcia jezykowego online - nalezy przez to rozumie¢ bezptatne narzedzie

Komisji Europejskiej do oceny kompetencji jezykowych i doskonalenia znajomosci jezykéw obcych

dostepne dla uczestnikéw Programu;

ECTS (Europejski system transferu i akumulacji punktéw w szkolnictwie wyzszym) - jest elementem

europejskiego obszaru szkolnictwa wyzszego stuzacym poréwnywaniu programoéw studiéw. System

umozliwia uznawanie kwalifikacji akademickich uzyskanych za granica i okreséw nauki za granica. ECTS
umozliwia zaliczenie na poczet programu studiéw na jednej uczelni, punktéw uzyskanych na innej
uczelni. System punktéw zaliczeniowych ECTS opiera sie na konkretnych wynikach nauczania

i okreslonych zajeciach realizowanych w ramach studiéw; szczegétowe informacje o ECTS mozna

uzyska¢ m.in. na stronie internetowej Komisji Europejskiej’;

Mobilnos$¢ edukacyjna [dalej mobilno$¢] - oznacza fizyczne przeniesienie sie do panstwa innego niz

panstwo zamieszkania, potencjalnie potaczone z okresem uczestnictwa wirtualnego, w celu podjecia

studiéw/praktyki, tj.:

a. mobilno$¢ studentéw w celu studiowania (ang. Student Mobility for Studies - SMS) [dalej studia
lub SMS] - w ramach programu Erasmus+ student moze zrealizowa¢ cze$¢ programu studiéw
(w okreslonej formie i czasie), w celu uzyskania punktéw ECTS na uczelni w innym kraju bioragcym
udziat w programie (czyli w innym kraju programu) lub w kraju partnerskim z innego regionu Swiata.
Okres studiow zagranicznych musi by¢ czescig programu studiéw studenta w Uczelni (organizacji
wysytajacej), ktérego celem jest uzyskanie dyplomu na dowolnym poziomie studiow;

b. mobilno$¢ studentéw/absolwentéw w celu odbycia praktyki zawodowej (ang. Student Mobility
for Practice - SMP) [dalej praktyka lub SMP] - nalezy przez to rozumie¢ realizacje uzgodnionego
programu praktyki zawodowej w zagranicznej organizacji przyjmujacej (przedsiebiorstwie, instytucie
badawczym, laboratorium, organizacji lub dowolnym innym odpowiednim miejscu pracy),
w okreslonej formie i czasie, w celu nabycia konkretnych kompetencji potrzebnych na rynku pracy,
zdobycia doswiadczenia zawodowego i lepszego zrozumienia kultury gospodarczej i spotecznej tego
kraju; w dokumentacji Programu okres$lenie ,praktyka” (ang. ,practice”) stosowane jest zamiennie
z okre$leniem ,staz” (ang. ,traineeship”);

Forma realizacji mobilno$ci - nalezy przez to rozumie¢ jeden ze sposobow realizacji mobilnosci, tj.:

a. mobilno$¢ fizyczna - nalezy przez to rozumie¢ wyjazd z Polski za granice do kraju organizacji
przyjmujacej w celu zrealizowania uzgodnionego programu studiow/praktyki, ktéry przebiega
w formie stacjonarnej, zdalnej lub mieszanej w kraju organizacji przyjmujacej zgodnie z dokonanymi
ustaleniami;

b. mobilno$¢ wirtualna - nalezy przez to rozumiec szereg dziatan wspieranych za pomocg technologii
informacyjno-komunikacyjnych, tacznie z uczeniem sie za pomoca mediéw elektronicznych, ktére

6 https://erasmus-plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/erasmus-student-charter-0

7 https://education.ec.europa.eu/pl/education-levels /higher-education/inclusive-and-connected-higher-

education/european-credit-transfer-and-accumulation-system
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umozliwiajg lub utatwiaja zdobywanie wspélnego miedzynarodowego doswiadczenia w kontekscie
nauczania, szkolenia lub uczenia sie;

c. mobilno$ci mieszana - nalezy przez to rozumie¢ potaczenie mobilnosci fizycznej i wirtualnej
ulatwiajace prace zespotowa i wymiane doswiadczen w zakresie e-uczenia sie opartego na
wspotpracy, przed, w trakcie lub po mobilnosci fizycznej;

Porozumienie o programie studiéw? (ang. Learning Agreement. Student Mobility for Studies) [dalej
LA-S] - naleZzy przez to rozumiec¢ tréjstronne porozumienie zawierane miedzy Uczelnig (organizacja
wysytajaca) i uczelnig partnerska (organizacja przyjmujaca) oraz uczestnikiem Programu, okreslajace
program mobilnosci (studia) w celu rzetelnego i przejrzystego przygotowania mobilnosci oraz
zagwarantowania studentowi uznania przedmiotéw/modutéw/kurséw wpisanych do LA - pomySlnie
zaliczonych, do jego dorobku akademickiego w Uczelni; wszystkie strony podpisujace porozumienie
zobowigzuja sie do przestrzegania ustalonych zasad, co gwarantuje, Ze studia za granicg zostang uznane
bez narzucania dodatkowych wymogow;
Porozumieniu o programie praktyk (ang. Learning Agreement. Student Mobility for Traineeships)
[dalej LA-T] - nalezy przez to rozumiel tréjstronne porozumienie zawierane miedzy Uczelnig
(organizacja wysyltajaca) i organizacja przyjmujaca oraz uczestnikiem Programu, okreslajgce program
mobilnosci (praktyka) oraz rezultaty mobilnosci w celu rzetelnego i przejrzystego przygotowania
mobilnosci oraz zagwarantowania studentowi uznania pomyS$lnie zrealizowanej praktyki, do jego
dorobku akademickiego w Uczelni; wszystkie strony podpisujace porozumienie zobowigzuja sie do
przestrzegania ustalonych zasad, co gwarantuje, Ze praktyka za granicg zostanie uznana bez narzucania
dodatkowych wymogéw;

Wersja online porozumienia o programie (ang. Online Learning Agreement) [dalej OLA] - nalezy

przez to rozumiec cyfrowe narzedzie do zawierania tréjstronnych porozumien dotyczacych mobilnosci

wprowadzone w ramach perspektywy finansowej Programu na lata 2021-20279% OLA jest jedna
zZ inicjatyw rozwijanych w ramach sieci , Erasmus bez papieru” (ang. Erasmus Without Paper Network10),
ktéra umozliwia instytucjom szkolnictwa wyzszego podiaczenie sie do centralnego kanatu
komunikacyjnego w celu uzyskania dostepu do swobodnej wymiany danych dotyczacych mobilno$ci
uczestnikow Programu w bezpieczny i usprawniony sposob, wspierajac w peini cyfrowe zarzadzanie
mobilno$cia; rozwdéj cyfrowego zarzadzania mobilnosciami stanowi element wiekszej inicjatywy

»Erasmus Without Paper” [dalej EWP];

Kapital mobilnosci - nalezy przez to rozumiec taczng liczbe miesiecy mozliwych do zrealizowania przez

danego uczestnika Programu w uczelni partnerskiej lub/i innej organizacji przyjmujacej na zasadach

okreslonych w Programie lub/i programie Erasmus Mundus na kazdym poziomie studiéw, niezaleznie
od liczby i rodzaju dziatan w zakresie mobilnosci (okresy zagranicznych studidéw i praktyk sumuja sie);
kapitat mobilnoSci okresla, ile czasu dany uczestnik Programu spedzit na wyjezdzie/wyjazdach i na jaki
okres czasu moze jeszcze wyjecha¢/nie moze juz wyjecha¢, poniewaz wyczerpat swdj kapitat mobilnosci;

Stypendium Erasmus+ [dalej stypendium] - nalezy przez to rozumie¢ wsparcie indywidualne

uczestnika Programu S$rodkami finansowymi z funduszy UE (dofinasowanie), ktore okreslane jest

w ,,Umowie na wyjazd studenta na studia lub praktyke w programie Erasmus+” (ang. Grant Agreement)

[dalej umowa finansowa] zawieranej przez uczestnika Programu z Uczelnig; dofinasowanie to ma

charakter uzupetniajacy i stuzy przede wszystkim cze$ciowemu pokryciu réznic w kosztach utrzymania

pomiedzy Polska, a krajem organizacji przyjmujacej;

8 W nomenklaturze Komisji Europejskiej oraz podmiotéw zaangazowanych w realizacje Programu pojecie stosowane
zmiennie z ,Porozumienie o programie zajec”.

9 https://www.learning-agreement.eu/

10 https://erasmuswithoutpaper.eu/
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Stypendium zerowe - nalezy przez to rozumie¢ forme realizacji mobilno$ci bez przyznania
uczestnikowi Programu dofinasowania; jedyng r6znica w przygotowaniu, zrealizowaniu i rozliczeniu
takiej mobilnosci (w stosunku do uczestnika ze stypendium) bedzie fakt, Ze uczestnik mobilnosci nie
otrzyma dofinansowania (wszystkie prawa i obowiazki uczestnika oraz organizacji wysylajacej
i przyjmujacej musza by¢ spetnione);

Osoby o mniejszych szansach - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktore ze wzgledéw ekonomicznych,
spotecznych, kulturowych, geograficznych lub zdrowotnych, ze wzgledu na pochodzenie ze srodowisk
migrantéw lub z takich powodoéw, jak niepetnosprawno$¢ i trudnosci w nauce, lub z jakichkolwiek innych
powodéw, w tym tych, ktére moga prowadzi¢ do dyskryminacji zgodnie z art. 21 Karty praw
podstawowych Unii Europejskiej, napotykaja przeszkody uniemozliwiajace im skuteczny dostep do
mozliwo$ci w ramach Programu;

Sila wyZsza - nalezy przez to rozumie¢ nieprzewidywalng sytuacje wyjatkowa lub nieprzewidywalne
wydarzenie wyjatkowe, bedace poza kontrolg uczestnika Programu i niewynikajace z jego btedu lub
zaniedbania.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

Podstawowe informacje o Programie Erasmus+

Regulamin mobilnosci edukacyjnych studentow i absolwentéw Staropolskiej Akademii Nauk

Stosowanych w ramach programu Erasmus+, okre$la podstawowe zasady funkcjonowania Programu

w Uczelni, w tym podstawowe zasady wyboru uczestnikow Programu i przyznawania im dofinasowania

w sprawiedliwy, przejrzysty, spéjny i udokumentowany sposéb.

Funkcjonowanie Programu w Uczelni odbywa sie zgodnie z postanowieniami ECHE nr 101012667,

Erasmus Policy Statement 2021-2027, a takZze zawieranymi z NA umowami na realizacje danych

projektéw mobilnosci edukacyjnych.

Zasady rekrutacji Uczestnikdw Programu i realizacji mobilnosci, z uwagi na zmienno$¢ przepiséw

zewnetrznych (m.in. zasad alokacji srodkéw w konkursach NA), okre$lane s3 w kazdym roku

akademickim i/lub dla danego projektu mobilnosci edukacyjnych przez Zasady udziatu w programie

Erasmus+ w zakresie wyjazdéw na studia i praktyke - rok akademicki 20../20...

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie:

a. postanowienia umowy zawartej pomiedzy Uczelnig a NA (w przypadku obowigzywania w danym
czasie wiecej niz jednej umowy, do danej mobilnos$ci majg zastosowanie przepisy umowy w ramach,
ktorej jest ona realizowana),

b. Karte Erasmusa dla Szkolnictwa WyZszego (ECHE nr 101013981),

komunikaty NA,

d. przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/817 z dnia 20 maja 2021

g

ustanawiajace ,Erasmus+”: unijny program na rzecz ksztatcenia i szkolenia, mtodziezy i sportu oraz
uchylajacego rozporzadzenie (UE) nr 1288/2013,

e. Regulamin Studiéw Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych.

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ jest m.in.:

a. podstawowym zZrdédtem informacji dla studentéw i absolwentéw w kwestiach administracyjnych
i merytorycznych dotyczacych Programu,

b. gtéwnym organizatorem procesu rekrutacji uczestnikéw Programu,

gtownym realizatorem procesdéw obstugi administracyjnej mobilnosci, w tym rozliczenia stypendium,

g

d. strong reprezentujaca Uczelnie przy podpisywaniu trdjstronnego porozumienia o programie
studiéw/praktyk (ang. Learning Agreement).




Rektor Uczelni jest m.in.:

a. strong reprezentujaca Uczelnie przy podpisywaniu umowy finansowej z uczestnikiem Programu
(ang. Grant Agreement),

b. organem Uczelni uprawnionym do rozpatrywania odwotan studentéw i absolwentéw od decyzji
i postanowien dotyczacych ich udziatu w procesie rekrutacji i realizacji mobilnosci.

Kwestor Uczelni jest m.in.:

a. gtéwna osoba nadzorujaca operacje finansowe dokonywane w ramach Programu w Uczelni,

§3

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus + to pracownik naukowo-dydaktyczny upowazniony przez
Rektora do prowadzenia Programu w skali catej Uczelni.

Zadaniem Uczelnianego Koordynatora jest opracowywanie dokumentéw wspotpracy Uczelni z zagranica
(w tym Karty Erasmusa), zarzadzanie Programem od strony organizacyjnej i finansowej, sporzadzanie
raportéw i sprawozdan z funkcjonowania Programu, $cista wspoétpraca z wtadzami rektorskimi oraz
posredniczenie w kontaktach uczelni z Narodowa Agencja w Warszawie i Komisja Europejska w Brukseli.
Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ podlega bezpos$redniemu nadzorowi Rektora.

Uczelniany Koordynator administruje Programem na szczeblu uczelni, prowadzi ewidencje
wyjazdow/przyjazdéw stypendystow oraz projektow partnerskich w ramach Erasmus+. Koordynator
pomaga przy zalatwianiu spraw formalnych, takich jak organizacja wyptat stypendiéw, sktadanie
sprawozdan z wyjazd6w i innych.

I1I. WARUNKI UCZESTNICTWA I OGOLNE ZASADY REKRUTAC]I UCZESTNIKOW
PROGRAMU W PROGRAMIE

§4
Wymagania kwalifikacyjne dla kandydatow

Kandydatem do udzialu w Programie moze zosta¢ kazdy student, z zastrzezeniem zapiséw ust. 3-6
ponizej, niezaleznie od trybu studidéw, jezyka wiodacego na kierunku realizowanym w Uczelni (studia
polskojezyczne i anglojezyczne), posiadanego obywatelstwa czy tez niepetnosprawnosci.

Kandydat ubiegajacy sie o udziat w Programie musi:

a. posiada¢ aktywny status studenta Uczelni, tzn. nie moze przebywac na urlopie lub korzysta¢ z innej
przerwy o podobnym charakterze, nie moze by¢ skreSlony z listy studentéw lub by¢ zawieszony
w prawach studenta,

b. deklarowa¢ znajomo$¢ jezyka obcego, w ktéorym bedzie realizowana mobilnos¢ w stopniu
pozwalajacym na jej realizacje,

c. wodpowiedniej formie i terminie dostarczy¢ dokumentacje aplikacyjna.

Do udziatu w rekrutacji na mobilnos¢ studentéw w celu studiowania (SMS) uprawniony jest kandydat,

ktéry w momencie realizacji planowanej mobilno$ci, bedzie studentem co najmniej drugiego roku

studiéw I stopnia.

Do udziatu w rekrutacji na mobilno$¢ studentéw/absolwentéw w celu odbycia praktyki zawodowej

(SMP) uprawniony jest kandydat, ktéry w momencie realizacji planowanej mobilno$ci, bedzie:

a. studentem co najmniej drugiego roku studiéw I stopnia,

b. absolwentem Uczelni, ktéry przystapit i zakonczy proces rekrutacji do udziatu w realizacji mobilno$ci
przed uzyskaniem dyplomu i ktéry moze zrealizowac¢ praktyki w okresie 12 miesiecy od ukonczenia
studiéw, tj. od daty uzyskania dyplomu.




5. Kandydat ubiegajacy sie o udziat w Programie musi dysponowaé kapitalem mobilnosci, ktéry po

uwzglednieniu planowanej do realizacji mobilnosci nie przekroczy:

a. 12 miesiecy w przypadku studiéw I stopnia (licencjackie),

b. 12 miesiecy w przypadku studiéw Il stopnia (magisterskie uzupetniajace),
c. 24 miesiecy w przypadku studiéw jednolitych (magisterskie).

6. Przy obliczeniu kapitatu mobilnosci nalezy zsumowac¢ miesigce wszystkich zrealizowanych wyjazdow,
zarowno na studia, jak i na praktyki, na danym poziomie studiow?1.

7. Kapitat mobilnosci przypisany jest do osoby, a nie kierunku studiéw czy tez uczelni, co oznacza, Ze po
wykorzystaniu kapitalu mobilno$ci na danym stopniu studiéw, zmiana kierunku studiéw lub uczelni nie
powoduje udostepnienia kolejnej puli miesiecy na mobilnosé12.

8. Wstepna weryfikacje speinienia warunkéw uczestnictwa w Programie dokonuje Uczelniany Koordynator
Programu Erasmus+.

9. Ocene spetnienia warunkéw uczestnictwa w Programie dokonuje Komisja Rekrutacyjna.

§5

Zasady i przebieg procesu rekrutacyjnego

1. Rekrutacja uczestnikéw Programu prowadzona jest na poziomie catej Uczelni - wspdlny proces
rekrutacyjny dla studentéw ze wszystkich Filii Uczelni, oraz w rozgraniczeniu na rekrutacje na mobilno$¢
w celu studiowania (SMS) oraz w celu realizacji praktyki zawodowej (SMP).

2. Uruchamianie procesu rekrutacji i jej zakres w danym roku akademickim zalezne s3 od faktu
zawarcia/braku zawarcia umowy finansowanej z NA przez Uczelnie na realizacje danego projektu
mobilnosci edukacyjnych oraz od zapiséw tej umowy, w tym od wielkosci srodkéw dostepnych na
realizacje mobilnosci.

3. Rekrutacje uczestnikéw Programu prowadzi Komisja Rekrutacyjna, ktéra ocenia spelnienie przez
kandydatéw warunkéw uczestnictwa w Programie, przy czym:

a. sktad komisji stanowig trzy osoby: Rektor, Dziekan danego Instytutu oraz Uczelniany Koordynator
Programu Erasmus+.

b. przewodniczacym komisji jest Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+, ktory jest gtéwnym
organizatorem procesu rekrutacji,

c. komisja podejmuje wiazace decyzje w sktadzie minimum dwoch z trzech Cztonkéw Komisji,

d. prace komisji organizuje jej przewodniczacy; prace te mogg by¢ prowadzone w sposdb stacjonarny,
zdalny lub hybrydowy.

4. Szczegbélowe zasady rekrutacji uczestnikow Programu okres$lane s3 w wydanych w danym roku
akademickim Zasadach udziatu w programie Erasmus+.

5. Komisja Rekrutacyjna zobligowana jest w toku prowadzenia procesu rekrutacji do identyfikacji
potencjalnych kandydatéw speiniajacych definicje os6b o mniejszych szansach i wdrazania
odpowiednich dziatan wspierajacych dane osoby.

6. Komisja Rekrutacyjna moze podja¢ decyzje o dopuszczeniu, niedopuszczeniu badZ warunkowym
dopuszczeniu danego kandydata do dalszych procedur.

11 Przyktad: student studiéw licencjackich wyjechal w ramach programu Erasmus+ na 10-miesieczne studia oraz
2-miesieczng praktyke, nie moze wiec zrealizowa¢ juz zadnego wyjazdu w ramach programu Erasmus+ na studiach
I stopnia, jednakze po rozpoczeciu studiéw II stopnia bedzie miat mozliwo$¢ wyjazdu na kolejne 12 miesiecy w sumie
(studia/praktyki).

12 Przyktad: student ukonczyt studia I stopnia na kierunku ekonomia i wykorzystat w ich trakcie caty kapitat mobilnosci
(12 miesiecy); nastepnie rozpoczat w innej uczelni studia II stopnia na kierunku marketing i zarzadzanie, ale w tej
sytuacji, na tym stopniu studiéw nie ma juz zadnej mozliwosci wyjazdu.




10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Komisja Rekrutacyjna podczas prowadzenia procesu rekrutacji moze dokonywac¢ odstepstw od

postanowien niniejszego Regulaminu i/lub Zasad udzialu w programie Erasmus+, przy czym dokonanie

odstepstwa musi uwzgledniac¢ realizacje cel6w Programu oraz dobro studenta i Uczelni.

Komisja Rekrutacyjna prowadzi ocene punktowa, przy czym:

a. ocena prowadzona jest z wykorzystaniem kryteridw oceny okreslanych w Zasadach udziatu
w programie Erasmus+,

Komisja Rekrutacyjna opracowuje protokét z rekrutacji. Protokét wraz z zatgcznikami, z uwagi na

przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, nie podlega upublicznieniu - wglad do protokotu moze

miec jednak kazdy student/absolwent i pracownik Uczelni po zgtoszeniu takiej prosby oraz podpisaniu

o$wiadczenia w zakresie poufnosci i ochrony danych osobowych.

Przekazywanie wynikéw rekrutacji ma charakter indywidualny.

W przypadku ustanowienia dla danej rekrutacji trybu rekrutacji ciagtej (SMS i/lub SMP), Komisja

Rekrutacyjna dostosowuje wymogi Regulaminu do tego trybu rekrutacji, w tym ma mozliwo$¢ tworzenia

okresowych protokotéw i okresowych list rankingowych.

Status uczestnika Programu, wstepnie zakwalifikowany kandydat, otrzymuje dopiero w momencie

podpisania z Uczelnia umowy finansowej (ang. Grant Agreement) obejmujacej stypendium

z dofinasowaniem lub stypendium zerowe.

Przed podpisaniem umowy finansowej wstepnie zakwalifikowany kandydat musi dostarczy¢ do

koordynatora wszystkie dokumenty, w tym musi wypetni¢ wszystkie obowiazki wynikajace

z koniecznosci zawarcia trdjstronnego porozumienia o programie studiow/praktyk (ang. Learning

Agreement; LA-S/LA-T/OLA).

Wstepnie zakwalifikowani kandydaci, z ktérymi z uwagi na niewystarczajace Srodki finansowe, Uczelnia

nie moze zawrze¢ umow finansowych obejmujacych stypendium z dofinasowaniem moga zawrzec

umowy finansowe obejmujace stypendium zerowe (realizacja mobilnos$ci bez dofinasowania).

Z uwagi na ztozonos$¢ mechanizméw wydatkowania srodkéw przyznanych przez NA na realizacje

projektu mobilnosci edukacyjnych (m.in. roztozenie wyptat stypendiéw w czasie, zmiany wysokosci

stypendiéw z uwagi na zmiany w faktycznych okresach trwania mobilnosci, mozliwosci dokonywania

przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi kategoriami srodkéw) ocene w zakresie dostepnosci srodkéw

i tym samym okreslenia liczby wstepnie zakwalifikowanych kandydatéw, z ktérymi Uczelnia moze

zawrze¢ umowy finansowe obejmujace stypendium z dofinasowaniem dokonuje Uczelniany Koordynator

Programu Erasmus+.

Wstepnie zakwalifikowanemu kandydatowi, z ktérym z uwagi na niewystarczajace $rodki finansowe,
Uczelnia nie moze zawrze¢ umowy finansowej obejmujacej stypendium z dofinasowaniem, nie
przystuguje odwotanie lub inne forma protestu z uwagi na brak wptywu Uczelni na taki stan rzeczy.

§6
Wiza i legalizacja pobytu

Osoba zainteresowana udzialem w Programie posiadajaca obywatelstwo inne niz panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego zobowigzana jest, juz na
etapie przystepowania do procesu rekrutacji, do zapoznania sie z przepisami dotyczacymi wjazdu na
terytorium kraju organizacji przyjmujacej w zwigzku z planowanym tam pobytem, w charakterze
uczestnika Programu!s.
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Potencjalnymi zrdédtami informacji moga by¢ m.in. nastepujace strony internetowe: www.msz.gov.pl,

www.udsc.gov.pl, www.europa.eu, strony internetowe urzedéw konsularnych krajéw organizacji przyjmujacych -

ambasady i konsulaty krajow UE/EOG - Your Europe (europa.eu).




Uczelnia dotozy wszelkich mozliwych staran na rzecz wsparcia danej osoby w zakresie uregulowania
prawnego pobytu w kraju organizacji przyjmujace;.

Uregulowanie prawne pobytu w kraju organizacji przyjmujacej, jezeli jest wymagane (np. uzyskanie
wizy), z uwagi na charakter procedur prawnych, pozostaje wylacznym obowigzkiem osoby
zainteresowanej udziatem w Programie - brak tego uregulowania moze skutkowac brakiem mozliwo$ci
zawarcia umowy finansowanej lub moze stanowi¢ przestanke do rozwigzania tej umowy (brak
mozliwosci realizacji mobilnosci fizycznej).

IV. OGOLNE ZASADY DOTYCZACE WYBORU ORGANIZACJI PRZYJMUJACE]

§7

Zasady wyboru organizacji dla mobilnosci SMS

Mobilnosci edukacyjne w celu studiowania odbywaja sie w Uczelniach, z ktérymi StANS podpisata umowy

miedzyinstytucjonalne (ang. Inter-institutional Agreement) przewidujace wymiane studentéw. Uczelnie

takie majg status uczelni partnerskich - wykaz uczelni partnerskich znajduje sie na stronie internetowej

Uczelni.

Liczbe wyjazdéw na studia w danej uczelni partnerskiej reguluje umowa miedzyinstytucjonalna

przewidujaca wymiane studentéw.

Ostateczny wybor uczelni partnerskiej do realizacji mobilnosci, sposréd zaproponowanych przez

studenta, odbywa sie na etapie wstepnego zakwalifikowania uczestnikow do Programu i uwzglednia:

a. zadeklarowane przez dane uczelnie partnerskie liczbowe limity przyje¢ studentéw,

b. uwarunkowania danych uczelni partnerskich w zakresie harmonogramu roku akademickiego
i preferowanych przez nie dtugosci trwania mobilnosci, czasu ich rozpoczynania/konczenia
w odniesieniu do mozliwosci i preferencji danych studentéw,

c. ustalenia studenta i Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ podjete na rzecz uzgodnienia
tres$ci merytorycznego tréjstronnego porozumienia o programie studiéw (ang. LA-S).

Osobie, ktérej Uczelnia nie moze zagwarantowac realizacji mobilnoSci w najbardziej preferowanej przez

nig uczelni partnerskiej, nie przystuguje odwotanie lub inna forma protestu z uwagi na brak wptywu

Uczelni na taki stan rzeczy.

§8

Zasady wyboru organizacji dla mobilnos$ci SMP

Mobilnos$¢ studenta/absolwenta w celu odbycia praktyki zawodowej (SMP) realizowana jest
z podmiotem, z ktérym Uczelnia oraz student, przed rozpoczeciem mobilnoSci, podpisza tréjstronne
porozumienie o programie praktyk (ang. LA-T). Wyjazdy na praktyki nie wymagaja podpisania umowy
miedzyinstytucjonalnej (ang. Inter-institutional Agreement) pomiedzy Uczelnig, a organizacja
przyjmujaca. Podmiot, ktéry dopetni wskazanych formalno$ci nabywa status organizacji przyjmujacej -
Uczelnia nie prowadzi wykazu organizacji przyjmujacych na praktyki zawodowe.

Inicjatywa w zakresie wyszukania i zaproponowania podmiotu do potencjalnej realizacji praktyki
zawodowej pozostaje po stronie studenta zainteresowanego mobilnoscia, przy czym:

a. organizacja przyjmujaca moze by¢:

i. kazda publiczna lub prywatna organizacja z panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa trzeciego
stowarzyszonego z Programem prowadzaca dziatalno$¢ na rynku pracy lub w dziedzinie
ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i badan naukowych i innowacji - przyktadowo taka organizacja
moze by¢: publiczne lub prywatne mate, Srednie lub duze przedsiebiorstwo (w tym
przedsiebiorstwa spoteczne); organ publiczny na szczeblu lokalnym, regionalnym lub krajowym;
ambasada lub urzad konsularny wysylajacego kraju programu; partner spoteczny lub inny




przedstawiciel §wiata pracy, w tym izby handlowe, rzemie$lnicze /zawodowe i zwigzki zawodowe;
instytut badawczy; fundacja; szkota/instytut/osrodek edukacji (na dowolnym poziomie,
poczawszy od ksztatcenia na poziomie przedszkolnym, a skoficzywszy na ksztatceniu na poziomie
WYyZszym),

ii. organizacja niekomercyjna non-profit, stowarzyszenie, organizacja pozarzadowa,

iii. instytucja prowadzaca poradnictwo zawodowe, doradztwo zawodowe i ustugi informacyjne,

iv. instytucja szkolnictwa wyzszego z panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa trzeciego
stowarzyszonego z Programem posiadajgca ECHE lub instytucja szkolnictwa wyzszego z panstwa
trzeciego niestowarzyszonego z Programem uznana przez wilasciwe organy, ktéra podpisata
porozumienia miedzyinstytucjonalne z partnerami z panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa
trzeciego stowarzyszonego z Programem przed rozpoczeciem mobilnosci.

b. organizacja przyjmujaca, w celu unikniecia ewentualnego konfliktu intereséw lub podwdjnego
finansowania, nie mogg by¢: instytucje UE i inne organy UE (wyczerpujacy wykaz tych instytucji jest
dostepny na stronie internetowej Komisji Europejskiej!4) oraz organizacje zarzadzajace programami
UE, np. agencje narodowe programu Erasmus+,

C. organizacja przyjmujgca zaproponowana przez studenta musi zosta¢ zaakceptowana przez
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ na etapie rekrutacji uczestnika Programu.

3. Akceptacja, o ktérej mowa powyzej odbywa sie przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a. proponowany przez studenta podmiot musi gwarantowa¢ wtasciwy przebieg programu praktyki
zagranicznej,

b. Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ mozZe odmdéwic¢ akceptacji podmiotu do realizacji
praktyki, proponowanego przez studenta, jezeli ma zastrzezenia co do gwarancji wtasciwego
przebiegu praktyki zagraniczne;j,

c. decyzje o akceptacji lub braku akceptacji zaproponowanego podmiotu podejmuje Uczelniany
Koordynator Programu Erasmus+ po konsultacji z Dziekanem Instytutu i/lub Petnomocnikiem
Rektora ds. Ksztatcenia Praktycznego

d. od decyzji o braku akceptacji dla zaproponowanego podmiotu do realizacji praktyki zawodowej, nie
przystuguje odwotanie; student ma prawo do zaproponowania innego podmiotu, ktéry bedzie
podlegat ocenie.

V. OGOLNE ZASADY REALIZACJI MOBILNOSCI

§9

Podstawowe zasady realizacji mobilnos$ci

1. Okres mobilnosci w ramach Programu wynosi:

a. mobilno$¢ studentéw w celu studiowania: od 2 miesiecy (lub jednego semestru lub trymestru
akademickiego) do 12 miesiecy mobilnoSci fizycznej,

b. mobilno$¢ studentéw w celu odbycia praktyki: od 2 do 12 miesiecy mobilnosci fizycznej,

c. mobilno$¢ fizyczna potaczona z mobilno$cia wirtualng (krétkoterminowa mobilno$¢ mieszana):
mobilnos¢ fizyczna musi trwaé¢ od 5 do 30 dni i musi t3czy¢ sie z obowigzkowym komponentem
wirtualnym; w ramach mobilno$ci mieszanej w celu studiowania musza zosta¢ przyznane co najmniej
3 punkty ECTS.

2. Wskazane powyzej okresy mobilno$ci wynikajg z aktualnych na dzien zatwierdzenia niniejszego

Regulaminu zasad realizacji Programu okreslonych przez Komisje Europejska/NA. W przypadku zmiany

zakresow poszczegdlnych okreséw mobilnosci w zewnetrznych dokumentach programowych, Uczelnia

14 https://european-union.europa.eu/institutions-law-budget/institutions-and-bodies/institutions-and-bodies-
profiles pl
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bedzie stosowac¢ aktualne zasady dla danych umoéw finansowych, w ramach ktérych realizowane beda

poszczegblne mobilnosci. Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ bedzie informowac

0 zaistniatych zmianach w trakcie prowadzenia rekrutacji i zawierania umoéw finansowych.

Wprowadzenie niniejszych zmian nie bedzie wymagato zmiany tresci niniejszego Regulaminu.

Uczestnik Programu realizujagcy mobilnosci SMS lub SMP zobowigzany jest do niezwtocznego

poinformowania przedstawiciela organizacji przyjmujacej oraz Uczelnianego Koordynatora Programu

Erasmus+ (wskazana jest komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej) o wszystkich

naruszeniach, w tym:

a. wystagpienia przejawoéw dyskryminacji wobec uczestnika Programu z uwagi jego na pte¢, rase,
pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad, niepetnosprawno$¢, wiek, orientacje seksualng lub inne
odmiennosci,

b. wystapienia przejawéw braku réwnego traktowania uczestnika Programu pod wzgledem
akademickim i w odniesieniu do jakos$ci Swiadczonych ustug edukacyjnych dla wiasnych studentéw
uczelni partnerskie;j,

c. wystapienia poczucia niebezpieczenstwa, tj. poczucia zagrozenia zdrowia i zZycia uczestnika Programu
w trakcie korzystania z infrastruktury uczelni partnerskiej,

d. wystapienia przez instytucje/uczelnie partnerska z roszczeniami wobec uczestnika Programu
w zakresie optat za nauke, rejestracje, egzaminy, korzystanie z laboratoriéw lub biblioteki, ktére
zgodnie z zasadami Programu sa nieuprawnione1s,

e. braku zapewnienia wystarczajacego doradztwa i wsparcia zaréwno w zakresie kwestii
organizacyjnych, merytorycznych oraz wsparcia jezykowego, co uniemozliwia uczestnikowi
Programu realizacje mobilnosci zgodnie z przyjetymi zatozeniami.

Wszelkie uchybienia w zakresie realizacji mobilnoSci oraz wynikajace z nich trudnosci beda, w zalezno$ci

od ich charakteru, eliminowane.

W przypadku, gdy organizacja przyjmujaca lub jakakolwiek inna strona powiadomi Uczelnie, Ze uczestnik

Programu dopuscit sie aktow: rasizmu, ksenofobii, mobbingu, w szczegblnosci zachowan mobbingowych

skierowanych do o0séb niepelnosprawnych, agresywnych lub nagannych zachowan lub

probowat/prébowata przywtaszczy¢ majatek pod falszywym pretekstem, Uczelniany Koordynator

Programu Erasmus+ ma prawo:

a. zakonczy¢ wyjazd uczestnika Programu przed terminem okreslonym w umowie finansowej
(ang. Grant Agreement),

b. natozy¢ na uczestnika Programu cze$ciowy lub catkowity zwrot uzyskanego stypendium.

§10
Porozumienie o programie studiéw (LA-S/OLA)

Realizacja mobilnosci studentow w celu studiowania (SMS) wymaga zawarcia trojstronnego
porozumienia o programie studiéw miedzy organizacja wysytajaca, organizacja przyjmujaca oraz
uczestnikiem Programu. Porozumienie musi zosta¢ zawarte nie p6Zniej niz przed terminem rozpoczecia
realizacji mobilno$ci.

Porozumienie o programie studiow okresla, przedmioty zgodne z programem studiéw realizowanym
w uczelni macierzystej oraz liczbe punktéw ECTS, ktore zostang studentowi automatycznie uznane
w ramach studiéw w uczelni macierzystej, po zrealizowaniu mobilnosci i zaliczeniu przedmiotow
w uczelni partnerskie;j.

15 Uczelnia partnerska moze jednak, zgodnie z zasadami Programu, obcigzy¢ uczestnika Programu niewielkimi optatami,
na takich samych zasadach jak swoich studentéw, za koszty takie jak ubezpieczenie, udziat w zwigzkach studenckich,
korzystanie z materiatéw lub sprzetu zwigzanego z nauka.
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Po zakonczeniu mobilnosci uczestnik musi dostarczy¢ uczelni wysytajacej wykaz zaliczen przedmiotow
zrealizowanych podczas mobilnosci (ang. Transcript of Records).

Na postawie Transcript of Records uczelnia wysytajaca dokonuje zaliczenia pomys$lnie ukoniczonych
przedmiotéw na poczet realizowanego programu studiéw w uczelni macierzyste;j.

Porozumienie o programie studiéw LA-S zwierane jest online (ang. Online Learning Agreement - dale;j:
OLA)1s,

Tre$¢ porozumienia o programie studiéow (LA-S) student uzupetnia w porozumieniu z Dziekanem
Instytutu.

Uczelnia moze nie uznac¢ okresu studiéw za granica w przypadku, gdy wykaz przedmiotéw w Transcript
of Records bedzie r6znic¢ sie od przedmiotéw wskazanych w porozumieniu o programie studiéw (LA-S).
Taka sytuacja moze skutkowaé koniecznos$cia zwrotu czesci lub cato$ci przyznanego stypendium z uwagi
na nieprawidtowa realizacje mobilnosci. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrywany indywidualnie przez
Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+.

Student zobowigzany jest do nadrobienia wszelkich réznic programowych wynikajacych z wyjazdu, ktore
powinny zosta¢ uwzglednione przed rozpoczeciem mobilnosci.

§11
Porozumienie o programie praktyk (LA-T)

Realizacja mobilnosci studentéw w celu odbywania praktyki (SMP) wymaga zawarcia tréjstronnego
porozumienia o programie praktyk miedzy organizacja wysylajaca, organizacja przyjmujaca oraz
uczestnikiem Programu. Porozumienie musi zosta¢ zawarte nie p6Zniej niz przed terminem rozpoczecia
realizacji mobilnosci.

Porozumienie o programie praktyk LA-T okresla program mobilnosci oraz rezultaty mobilnosci.

Praktyka, w zaleznosci od jej typu (praktyka obowigzkowa, praktyka dodatkowa, staz zawodowy) moze

nie mie¢ przypisanych punktéow ECTS, ale musi by¢ powigzana z kierunkiem ksztatcenia uczestnika

Programu.

Student zobowigzany jest do uzgodnienia typu praktyki (praktyka obowigzkowa, praktyka dodatkowa,

staz zawodowy) z Pelnomocnikiem Rektora ds. Ksztalcenia Praktycznego przed rozpoczeciem

mobilnosci. Ustalony typ praktyki nalezy zadeklarowaé w porozumieniu o programie praktyk LA-T.

Zaliczenie mobilnosci do dorobku akademickiego nastepuje, poprzez wpisanie praktyki do suplementu

do dyplomu po zakonczeniu studiow.

Porozumienie o programie praktyk sktada sie z trzech czeSci:

a. Before the mobility - zawierana przez wszystkie strony przed realizacja mobilnos$ci, okreslajaca
program praktyki/stazu (podpisanie tej czesci jest niezbedne do zawarcia Grant Agreement oraz
realizacji mobilnosci),

b. During the mobility - obejmuje ewentualne niezbedne korekty w zakresie programu mobilnosci, ktére
musza zostac¢ jak najszybciej uzgodnione z organizacja wysytajaca, a nastepnie zatwierdzone przez
wszystkie strony porozumienia,

c. After the mobility - stanowi zaswiadczenie potwierdzajace realizacje praktyki/stazu. Jest wydawane
przez organizacje przyjmujaca po zakonczeniu mobilnosci.

Porozumienie o programie praktyk LA-T zwierane jest w wersji papierowej, akceptowana jest forma

skanu podpisanego dokumentu.

Student/absolwent zobowigzany jest konsultowac¢ tre$¢ porozumienia o programie praktyk, w czesci

merytorycznej i przebiegu praktyki z Pelnomocnikiem Rektora ds. Ksztatcenia Praktycznego.

16 http: //www.learning-agreement.eu/
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Uczelnia moze odméwi¢ uznania praktyki w przypadku, gdy program praktyki i/lub miejsce odbywania
i/lub okres praktyki bedzie rézni¢ sie od programu, miejsca oraz okresu zawartego w porozumieniu
o programie praktyk LA-T lub zatwierdzonych zmianach do LA-T i/lub gdy uczestnik Programu nie
uzyska potwierdzenia odbycia i zaliczenia praktyki.

Wystgpienie powyzszych przestanek moze skutkowac koniecznoscia zwrotu czesci lub catosci
przyznanego stypendium z uwagi na nieprawidtowa realizacje mobilnos$ci. Kazdy taki przypadek bedzie
rozpatrywany indywidualnie przez Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ w momencie
koncowego rozliczenia mobilnosci.

§12
Kompetencje jezykowe

Uczestnik Programu, przed rozpoczeciem okresu mobilno$cil?, musi wypeinienié test biegtosci jezykowej

Z pomocg internetowej platformy wsparcia jezykowego online!8.

Z obowigzku wypetnienia testu jezykowego przed rozpoczeciem okresu mobilnosci zwolniony jest

uczestnik Programu:

a. ktory wskazat jako jezyk wiodacy wyktadéw/w miejscu realizacji praktyki, jezyk, ktéry na dany
moment nie jest dostepny na internetowej platformie wsparcia jezykowego online, lub

b. dla ktérego jezyk wiodacy wyktadéw/w miejscu realizacji praktyki, jest jezykiem ojczystym
(ang. native speaker), lub

c. posiadajacy status osoby niepelnosprawnej, jezeli jego niepelnosprawnos¢ wyklucza mozliwos¢
wypetnienia testu biegtosci jezykowej z pomoca platformy internetowe;.

Uczestnik Programu, ktory z testu biegtosci jezykowej uzyska wynik kwalifikujacy go do obowigzkowego

uczestnictwa w kursie jezykowym online rozpocznie go bezzwtocznie po otrzymaniu licencji.

Uczestnik Programu, ktéry uzyska informacje, o tym, Ze przedmioty okreslone w LA-S lub/i jego zadania

zawodowe okre$lone w LA-T, beda realizowane z wykorzystaniem innego jezyka niZ pierwotnie

deklarowat (zmiana jezyka wiodacego), zobowigzany jest do powiadomienia o tym Uczelnianego

Koordynatora Programu Erasmus+ w celu udostepnienia wtasciwego testu bieglosci jezykowej na

platformie.

Wynik testu biegtosci jezykowej nie wptywa na ocene poprawnosci realizacji mobilnoSci.

§13
Ubezpieczenie

Uczestnik Programu, przed rozpoczeciem okresu mobilnosci, musi uzyska¢ we wilasnym zakresie
ubezpieczenie zdrowotne, ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
i ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC). Koszt zakupu ubezpieczenia ponosi uczestnik
Programu.

Ubezpieczenie musi obejmowac¢ swoim zakresem koszty repatriacji oraz by¢ wazne przez caly okres
mobilnos$ci na terenie kraju/6w tranzytu i kraju docelowym (kraju organizacji przyjmujace;j).

Uczestnik Programu jest zobowigzany do dostarczenia Uczelnianemu Koordynatorowi Programu
Erasmus+ kopii ubezpieczenia. Brak dostarczenia dokumentu stanowi przestanke uniemozliwiajaca
zawarcie umowy finansowej (ang. Grant Agreement).

17 Wypelnienie testu biegtosci jezykowej przed wyjazdem za granice jest warunkiem koniecznym dla rozpoczecia
realizacji mobilno$ci.
18 https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-the-basics-of-22-

languages-with-the-online-language-support
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Rekomendowane jest posiadanie przez uczestnika Programu ubezpieczenia zdrowotnego w Polsce,
pokrywajacego koszty leczenia za granicg na terenie Unii Europejskiej (Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego, EKUZ). Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego, wydawana jest bezptatnie przez
Narodowy Fundusz Zdrowia®®.

Uczestnikom Programu przed rozpoczeciem mobilnosci rekomendowana jest weryfikacja informac;ji dla
podrézujacych dostepnych w wiarygodnych serwisach informacyjnych, zalecane jest korzystanie
z rzadowych stron internetowych np. Serwis Rzeczypospolitej Polskie;j20.

§14
Rezygnacja z udzialu w Programie

Uczestnik Programu zobowigzany jest ztozy¢ rezygnacje na piSmie do Uczelnianego Koordynatora
Programu Erasmus+. W o$wiadczeniu musi wskaza¢ powdéd rezygnacji z udziatu w Programie.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Programie w momencie rozpoczecia procesu organizacji mobilnosci,
student zobowigzany jest do poinformowania o rezygnacji rowniez organizacji przyjmujace;j.
Rezygnacja z udziatu w Programie moze skutkowac koniecznoscig zwrotu czesci lub catosci przyznanego
stypendium.

Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od
rezygnacji z udziatu w Programie dokona rozliczenia mobilnosci.

VL. OGOLNE ZASADY DOFINANSOWANIA REALIZACJI MOBILNOSCI

§15
Zawarcie umowy na wyjazd studenta na studia lub praktyke w Programie Erasmus+
(ang. Grant Agreement)

Realizacja mobilnosci wymaga zawarcia umowy finansowej pomiedzy organizacja wysytajaca
a studentem/absolwentem zakwalifikowanym do uczestnictwa w Programie. Umowa musi zostac
zawarta przed rozpoczeciem mobilnosci.

Umowa finansowa podpisywana jest w przypadku mobilnosci uczestnika otrzymujacego stypendium
z funduszy UE programu Erasmus+, stypendium zerowe lub stypendium z funduszy UE programu
Erasmus+ potaczone z dofinansowaniem zerowym.

W umowie finansowej wskazane s3 informacje o og6lnych zasadach realizacji mobilnosci, m.in. czasu
i miejsca odbywania mobilnosci, wysokosci stawek stypendium, warunkach ptatnosci.

Wsparcie finansowe przyznawane uczestnikom Programu bedzie zalezato od kraju mobilnosci.
Informacje o obowigzujacych stawkach stypendium oraz potencjalnym dodatkowym dofinasowaniu
przedstawiane sa w Zasadach wyjazdéw na studia i praktyke w ramach Programéw Erasmus+
przeznaczone dla studentéw i absolwentéw StANS.

Srodki finansowe niezbedne do wyptacenia stypendium w ramach programu Erasmus+ przekazywane
sg przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+ na dedykowane Programowi konto walutowe
Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych.

Uczelnia wyplaca studentowi/absolwentowi stypendium w wysokosci okreslonej w walucie EUR
wylacznie w formie przelewu na rachunek bankowy studenta/absolwenta wskazany w umowie
finansowej (ang. Grant Agreement). Zalecane jest aby rachunek uczestnika Programu prowadzony byt

19 http: //www.nfz.gov.pl/

20 https://www.gov.pl/web/dyplomacja/informacje-dla-podrozujacych
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w walucie EURO. W przypadku posiadania rachunku prowadzonego w innych walutach, w ramach
transakcji moga zosta¢ pobrane dodatkowe prowizje i/lub koszty przewalutowania, ktoére obniza
warto$¢ otrzymanych $rodkéw. Uczelnia nie odpowiada za koszty, prowizje, obcigZenia natoZone na
uczestnika z tytutu ww. przypadkéw.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 marca 2022 w sprawie zaniechania poboru
podatku dochodowego od os6b fizycznych od dochodéw (przychodéw) z tytutu stypendiéw
otrzymywanych z Programu Erasmus+ oraz wsparcia finansowego otrzymanego z programu Europejski
Korpus Solidarnosci, od uczestnikéw, ktéorym zostato przyznane stypendium w ramach Programu nie
pobiera sie podatku dochodowego od dochodéw w czesci przekraczajacej dochody zwolnione od podatku
na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 23a lit. a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b
fizycznych. Zaniechanie, o ktéorym mowa ww. rozporzadzeniu, ma zastosowanie do dochodéw
(przychodéw) uzyskanych do dnia 31 grudnia 2023 r.

Wszelkie zmiany zapisOw umowy finansowej wymagaja podpisania aneksu zmieniajacego okreslone
warunki umowy, pod rygorem niewaznosci.

Studenci/absolwenci o mniejszych szansach, ktérzy uczestnicza w mobilnosci, moga otrzymac
dodatkowe dofinasowanie w ramach wsparcia indywidualnego naliczanego w oparciu stawki ryczattowe.

§ 16
Wyplata i zwrot stypendium

Wysoko$¢ stypendium dla mobilnosci SMS i SMP okres$lana jest na podstawie obowigzujacych stawek
w ramach danej umowy finansowej na realizacje projektu mobilnosci edukacyjnych, zawartej przez
Uczelnie z NA. Obowigzujace stawki stypendium oraz dodatkowego dofinansowania przedstawiane s3
Zasadach udziatu w programie Erasmus+.

W terminie 30 dni od dnia podpisania umowy finansowej, lecz nie p6Zniej niz w dniu rozpoczecia okresu
mobilnosci, bedzie zrealizowana ptatno$¢ zaliczkowa w wysokosci 80% kwoty przyznanego
dofinansowania.

Wyptata drugiej transzy stypendium w wysokos$ci 20% kwoty przyznanego dofinansowania w ramach
Programu nastgpi po spetnieniu obowigzku rozliczenia sie z mobilnosci poprzez przekazanie
wymaganych dokumentéw Uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+.

W przypadku naruszenia warunkéw umowy finansowej wyptacone stypendium w catosci lub czesci
moze podlega¢ zwrotowi.

W sytuacji skrdocenia okresu mobilnos$ci, przy zachowaniu minimalnego wymaganego czasu jej trwania
oraz zachowaniu pozostatych warunkéw okreslonych w umowie finansowej, bedzie wymagany zwrot
czesci stypendium proporcjonalnej do skréconego okresu pobytu.

Zwrot wyplaconego stypendium w catosci lub czesci powinien zosta¢ dokonany przez uczestnika
Programu w terminie, walucie oraz na numer rachunku bankowego wskazanych przez Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+ w tresci korespondencji elektronicznej wystanej na adres uczestnika
Programu (ang. Grant Agreement); nie jest wymagana dodatkowa forma pisemna.

Uczestnik Programu, ktory nie mégt ukonczy¢ mobilnosci zgodnie z planem, z powodu dziatania ,sity
wyzszej”, moze zosta¢ zwolniony z obowigzku zwrotu czeSci lub cato$ci dofinasowania w przypadku
wyrazenia na to zgodny przez NA.

W sytuacji wystapienia ,sity wyzszej” konieczne jest niezwtoczne zgloszenie tej sytuacji przez uczestnika
Programu do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ (wymagana jest forma pisemna, w tym
zgtoszenie za posrednictwem poczty elektronicznej). W oparciu o to zgtoszenie Uczelniany Koordynator
Programu Erasmus+ wnioskuje do NA o uznanie catoSci badZ czeSci stypendium i/lub kosztéw
poniesionych przez uczestnika Programu dotknietego dziataniem ,sity wyzszej”. Uznanie mobilnosci
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10.

dotknietej dziataniem ,sity wyzszej” oraz wysokos$ci naleznego dofinansowania wymaga zatwierdzenia

przez NA.

W wyjatkowej, uzasadnionej pisemnie przez uczestnika Programu, sytuacji uczestnik Programu moze

zwroci¢ sie do Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ o wydtuzenie okresu mobilnoSci

i przyznanie dofinasowania na dodatkowy okres mobilnosci. Uczelniany Koordynator Programu

Erasmus+ na podstawie oceny stopnia realizacji danego projektu mobilnosci edukacyjnych (w tym

dostepnosci sSrodkéw finansowych) moze podjac jedna z nastepujacych decyzji:

a. zgoda na wydtuzenie okresu mobilnosci i przyznanie dodatkowego dofinasowanie - konieczno$¢
zawarcia aneksu do umowy finansowej;

b. zgoda na wydtuzenie okresu mobilnosci i nie przyznanie dodatkowego dofinasowania - konieczno$¢
zawarcia aneksu do umowy finansowej wraz ze wskazaniem przyznania stypendium zerowego na
dodatkowy okres mobilnosci;

c. brak zgody na wydtuzenie okresu mobilnosci.

Nieuprawnione, nieuzgodnione pisemnie z Uczelnianym Koordynatorem Programu Erasmus+ oraz nie

uregulowane aneksem do umowy finansowej wydtuzenie okresu mobilnosci nie stanowi podstaw do

roszczen finansowych wobec Uczelni.

VIL. OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA MOBILNOSCI
§ 17 Rozliczanie mobilnosci SMS i SMP

Do rozliczenia mobilnosci SMS, uczestnik Programu zobowigzany jest do dostarczenia Uczelnianemu

Koordynatorowi Programu Erasmus+ nastepujacych dokumentow:

a. Confirmation letter - dokument, w oryginale, potwierdzajacy okres odbytej mobilnosci podpisany
przez koordynatora w uczelni przyjmujacej,

b. Transcript of records - wykaz ocen uzyskanych w uczelni przyjmujacej podczas trwania mobilnosci,

c. Sylabuséw - opisy kurséw odbytych podczas trwania mobilnosci.

Do rozliczenia mobilnosci SMP, uczestnik Programu zobowigzany jest do dostarczenia Uczelnianemu

Koordynatorowi Programu Erasmus+ nastepujacych dokumentow:

a. Confirmation letter - dokument, w oryginale, potwierdzajacy okres odbytej mobilnosci podpisany
przez przedstawiciela organizacji przyjmujace;j,

b. After the mobility (Learning Agreement) - zaswiadczenie potwierdzajace realizacje praktyki/stazu
W organizacji przyjmujacej.

Uczestnik po zakonczeniu mobilnosci SMS i SMP zobowigzany jest do wypetnienia indywidualnego

raportu online generowanego przez system Komisji Europejskiej dedykowany Programowi. Link

umozliwiajacy wypelnienie raportu jest wystany na adres poczty elektronicznej uczestnika Programu

podany w zapisach umowy finansowe;j.

Uczestnik zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw oraz zlozZenia raportu w nieprzekraczalnym

terminie 30 dni kalendarzowych.

Przy rozliczaniu ostatecznej kwoty wsparcia indywidualnego za podstawe przyjmuje sie faktyczna

dtugos¢ okresu fizycznego pobytu studenta/absolwenta w organizacji przyjmujacej. Okres ten musi by¢

potwierdzony na dokumentach wydanych przez organizacje przyjmujaca.

Uczestnik, ktéry nie dostarczy dokumentéw wskazanych powyzej oraz nie ztozy indywidualnego raportu

okreslonego, moze zosta¢ wezwany przez Uczelnie do zwrotu czesci lub catoSci otrzymanego

dofinasowania.
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VIIL. OGOLNE ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

§18
Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych

Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,ROD0”), informuje sie,

ze:

a. administratorem Panstwa danych osobowych jest Staropolska Akademia Nauk Stosowanych
w Kielcach ul. Mjr. Piwnika Ponurego 49, 25-666 Kielce;

b. w Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna sie skontaktowac za posrednictwem e-maila: dane@stsw.edu.pl;

c. dane osobowe s3 przetwarzane w celu prowadzenia procesu rekrutacyjnego i realizacji mobilnosci
edukacyjnych w ramach programu Erasmus+, w tym monitoringu i sprawozdawczosci, obejmujacej
wprowadzanie danych osobowych do elektronicznych systeméw zarzadzania mobilnoSciami
Erasmus+;

d. dane osobowe uczestnikéw programu Erasmus+ oraz osdb ubiegajacych sie o udzial w programie
mog3 zostac przekazane:

i. Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji) i Komisji
Europejskiej, w tym za posrednictwem elektronicznych systeméw zarzadzania mobilno$ciami
Erasmus+;

ii. podmiotom odpowiedzialnym za kontrole i audyt uprawnionym do weryfikacji poprawnosci
realizacji Programu;

iii. podmiotom, ktére obstuguja systemy teleinformatyczne;
iv. podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, kurierskie, niszczenia dokumentacji.

e. dane osobowe uczestnikoéw programu Erasmus+ oraz oséb ubiegajacych sie o udzial w programie
Erasmus+ beda przechowywane przez okres trwania projektu Erasmus+, a po tym czasie przez okres
i w zakresie wymaganym przez zasady programu Erasmus+ dotyczace obowigzkéw archiwizacyjnych
i statystycznych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem uczestniczenia w programie Erasmus+. Brak podania danych

uniemozliwi realizacje mobilnosci. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Osobom, ktorych dane dotycza przystuguje prawo zadania od Administratora dostepu do danych

osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do

przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

Ochrona danych osobowych w ramach realizacji programu Erasmus+ przez Administratora oparta jest

na Polityce Ochrony Danych Osobowych oraz Regulaminie Ochrony Danych Osobowych

w obowiazujacych w Staropolskiej Akademii Nauk Stosowanych w Kielcach.

§19
Przekazywanie danych osobowych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej

Panstwa dane osobowe moga by¢ beda przekazywane do panstw trzecich, w zaleznosci od kraju, ktéry
wybiora Panstwo jako miejsce podjecia nauki.
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Dane do Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii PéInocnej sa przekazywane na podstawie
przyjetych 28 czerwca 2021 r. przez Komisje Europejska dwoch decyzji wykonawczych stwierdzajacych
odpowiedni poziom ochrony danych osobowych w Wielkiej Brytanii, Zjednoczonym Kroélestwie Wielkiej
Brytanii i Irlandii Péinocne;j.

Dane osobowe uczestnikow programu Erasmus+ moga by¢ przekazywane do panstwa trzeciego
nienalezacego do UE/EOG, w odniesieniu, do ktérego nie wydano decyzji stwierdzajacej odpowiedni
stopien ochrony (w tym do krajéw uczestniczacych w Programie - Turcji, Serbii i Macedonii Péinocnej).

§20
Wykorzystanie wizerunku uczestnikéw Programu

Uczelnia zastrzega sobie prawo do wykorzystania zdje¢ i filméw udostepnianych Uczelni przez

uczestnikow Programu oraz zdje¢ i filméw wykonanych przez personel Uczelni i personel organizacji

przyjmujacych w celu:

a. promowania Programu ws$réd spotecznosci akademickiej Uczelni, szczegdlnie ws$réd oso6b
0 mniejszych szansach,

b. promowania Programu ws$rdd interesariuszy zewnetrznych,

c. propagowania przyjaznych dla $rodowiska praktyk, na wszystkich etapach realizacji Programu
w Uczelni.

Kwestie dotyczace formalnego uregulowania zgéd na wykorzystanie wizerunku i/lub przeniesienia

autorskich praw majatkowych do utworéw (zdjecia/filmy) beda podlega¢ dwustronnym ustaleniom

w trakcie realizacji Programu.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§21
Zapisy koncowe

Niniejszy Regulamin obowigzuje przez caty okres realizacji Programu.

Zasady zawarte w niniejszym Regulaminie maja réwniez zastosowanie do mobilnosci realizowanych
w ramach Konsorcjum.

Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja formy pisemnej i udostepnienia nowej wersji Regulaminu do
publicznego wgladu na stronie internetowej Uczelni.

Kazdy student/absolwent chcacy odby¢ mobilnos¢ edukacyjng w ramach Programu zobowigzany jest do
zapoznania sie z niniejszym Regulaminem oraz przestrzegania jego zasad.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2023 roku.
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