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Zarzadzenie Nr 1/04/2018
Rektora Staropolskiej Szkoly Wyzszej w Kielcach
z dnia 24 maja 2018 r.

W sprawie: ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 5 ustawy z 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie WyZszym

(Dz.U. 22017 r., poz. 2183, tj. z p62n. zm.) oraz § 22 Statutu StSW w Kielcach zarzgdza si¢ co
nastgpuje:

§1

1. W dniu 25 maja 2018 roku zacznie mieé zastosowanie Rozporzadzenie Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.119/1), (dalej jako
RODO).

. W celu dostosowania dziatalnosci Staropolskiej Szkoty Wyzszej w Kielcach w (dalej jako

StSW) do wymogéw RODO, ochrona danych osobowych odbywa si¢ na zasadach opisanych
ponizej.

§2

- Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach reprezentowana jest przez Rektora, ktéry w zwigzku

z wykonywanymi zadaniami jest Administratorem Danych Osobowych.

. Dane osobowe przetwarzane przez StSW stuza do realizacji zadan, praw i obowigzkéw

natozonych na StSW na podstawie przepiséw prawa, w tym przepisow ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym.

. Dane osobowe moga byé przetwarzane zaréwno w systemach informatycznych, jak

i w zbiorach papierowych takich jak teczki, segregatory, skorowidze, ksiegi.

- Kazda osoba przetwarzajagca dane osobowe zbierane przez StSW musi posiadaé¢ upowaznienie

do przetwarzania tych danych zgodnie z odpowiednimi procedurami.

§3

. Osobami odpowiedzialnymi za wykonywanie obowiazkéw w zakresie ochrony danych

osobowych wynikajgcych z RODO sg: Inspektor Ochrony Danych (dalej jako IOD) oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy jednostek administracji centralnej, lokalni
administratorzy bezpieczenstwa informacji (dalej jako LABI) w zakresie przetwarzania
danych osobowych w ich jednostce organizacyjnej, a takze kazdy pracownik StSW,

w zakresie przetwarzania danych osobowych wynikajacych z zajmowanego stanowiska
i zakresu jego obowigzkéw.

. W celu zapewnienia przestrzegania przepiséw w zakresie ochrony danych osobowych Rektor

powoluje Prorektora dra Dariusza Kruka na Inspektora Ochrony Danych (dalej jako 10D).

Kontakt z inspektorem mozna uzyskaé za posrednictwem poczty elektronicznej, pod adresem
dane@stsw.edu.pl
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3. Rektor w uzgodnieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych moze wyznaczy¢ innych
pracownikéw StSW do pomocy IOD w wykonywaniu zadan.

4. W celu zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych
funkcjonujgcych w Uczelni Rektor Wyznacza Administratora Systeméw Informatycznych.

5. Pracownicy StSW zobowigzani sg do zachowania poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w ramach swoich obowigzkéw, jak réwniez sposobow zabezpieczania tych
danych.

§4

1. Inspektor ochrony danych ma nast¢pujace zadania:

a) informowanie Administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw, ktérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepiséw Unii lub prawa polskiego o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub prawa polskiego o ochronie
danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace $wiadomosé,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty jednostek organizacyjnych UAM;

¢) udzielanie na z3danie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z RODO;

d) wspolpraca z organem nadzorczym - Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dalej
jako UODO);

e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla UODO i oséb ktérych dane sg przetwarzane na
StSW, w kwestiach zwigzanych z ich przetwarzaniem,;

f) informowanie Rektora o stwierdzonych przypadkach naruszenia przepiséw i zasad ochrony
danych osobowych oraz wyjasnianie przyczyn takich naruszen, a takze sugestii co do sposobu
zapobiegania naruszeniom w przyszitosci;

2. Inspektor ochrony danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

3. IOD jest niezwlocznie wigczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych
w ramach StSW.

4. 10D przy sprawowaniu swojej funkeji podlega bezposrednio Rektorowi.

§5
1. Podstawowe zasady ochrony danych osobowych, w tym zasady analizy ryzyka, oceny skutkéw
dla ochrony danych osobowych, zasady postgpowania w przypadku incydentéw naruszenia
reguluje Polityka Ochrony Danych Osobowych stanowiagea zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Zasady zarzgdzania danymi osobowymi w systemach informatycznych reguluje Instrukcja

Zarzagdzania Systemami Informatycznymi stanowigca zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
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. Polityka, o ktérej mowa w ust. 1 oraz instrukcja, o ktérej mowa w ust. 2 a takze wszelkie

pozostale procedury dot. ochrony danych osobowych stanowia dokumentacje wewnetrzng
StSW i nie podlegaja upublicznieniu.

. Jednoczesnie wprowadza si¢ wzory dokumentacji (zatgczniki nr 3, 4, 5, 6, 7, 8) obowiazujacej

w Uczelni w zakresie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych.

. W celu zapewnienia przestrzegania. przepiséw RODO oraz przepiséw prawa polskiego 10D

moze opracowywaé nowe procedury (regulaminy, instrukcje, zasady, wytyczne)
w porozumieniu z wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi.

5. Jakiekolwiek nowe procedury dotyczace przetwarzania danych osobowych beda obowigzywaé

6.

1

po wezesniejszym zatwierdzeniu przez Rektora.
Procedura publikacji opisana w ust. 4 nie wyklucza prawa do wprowadzania odpowiednich

procedur zgodnie z zasadami wynikajgcymi z przepiséw prawa, w szczegblnosci w drodze
zarzadzenia Rektora.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.

2.Tracg moc Polityka Ochrony Danych Osobowych, Instrukcja Zarzadzania systemami

informatycznymi uzywanymi do przetwarzania danych osobowych wprowadzone
Zarzadzeniem Rektora nr 11 /2013 z dnia 30 wrzesnia 2013 roku.
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