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STAROPOLERA
SIKOLA WYZS5ZA

Zarzadzenie Rektora StSW nr 1/12/2021
z dnia 2 grudnia 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury odwolywania/zmiany terminu zajeé dydaktycznych

Na podstawie art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkohictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018,
poz 1668 z péin. zm.) w zwiazku z art. 227 ust. 3 ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. — Przepisy wprowadzajace
ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669), art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2018, poz. 1861
zpbin. zm.) oraz Statutu Staropolskiej Szkoly Wyzszej w Kielcach zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedure odwolywania/zmiany terminu zajeé dydaktycznych, ktéra stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Procedura, o ktérej mowa w § 1, shuzy do doskonalenia Jjakoéci ksztalcenia na wszystkich kierunkach
1 poziomach studiéw prowadzonych w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach.

§3

Wszystkich nauczycieli akademickich i inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne prowadzace
zajecia dydaktyczne w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach zobowiazuje do przestrzegania
procedury, o ktérej mowa w § 1.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Rektora StSW nr 1/12/2021
z dnia 2 grudnia 2021 .

Procedura odwolywania/zmiany terminu realizacji zajeé¢ dydaktycznych
w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach

§1

Zajecia w trakeie semestru prowadzone sa zgodnie z ustalonym planem zajgé.

§2

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne jest zobowigzana do
biczacego sprawdzania aktualnych wersji plandw dostgpnych w Wirtualnym Dziekanacie
Staropolskiej Szkoty Wyzszej w Kielcach.

§3

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne — w sytuacjach nielosowych
(np. z tytulu uczestnictwa w konferencji naukowej) — sktada u pracownika Dzialu Nauczania
i Planowania wniosek o zmiang terminu realizacji zajeé dydaktycznych (zatacznik 1 do niniejszej
procedury), zaakceptowany przez Dyrektora wiasciwego instytutu, niezwlocznie po wystapieniu
przyczyny wywolujacej konieczno$¢ wprowadzenia modyfikacji w planie studiéw, nie pdzniej jednak
niz w terminie 7 dni przed terminem przekladanych zajeé.

§4

1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne o nieprzewidzianej
nieobecnosci wynikajacej z naglej choroby lub innych sytuacji losowych* niezwlocznie informuje
Dyrektora wlasciwego Instytutu Staropolskiej Szkoty Wyzsze;.

2. Nauczyciel akademicki, w przypadku zaistnienia nieprzewidzianej nieobecno$ci, niezwtocznie
sklada odpowiedni wniosek (np. o przyznanie urlopu na zadanie, czy urlopu okolicznoéciowego)
wraz z przewidzianymi w Kodeksie Pracy zalacznikami (np. w przypadku urlopu
okoliczno$ciowego w razie $mierci bliskiej osoby do wniosku zataczy¢ naleZy akt zgonu).

§5

Urlop okoliczno$ciowy przystuguje nauczycielowi akademickiemu w wymiarze:

a) 2 dni wolnego ~ w razie $§lubu nauczyciela akademickiego lub urodzenia sie jego dziecka albo
zgonu 1 pogrzebu matzonka nauczyciela lub jego dziecka, ojca, matki, ojczyma lub macochy;

b) 1 dzief wolnego — w razie §lubu dziecka nauczyciela akademickiego albo zgonu i pogrzebu
jego siostry, brata, teSciowej, teScia, babki, dziadka, a takze innej osoby pozostajacej na
utrzymaniu nauczyciela lub pod jego bezposrednia opieka;

¢) 2 dni wolnego w ramach opieki nad dzieckiem, ktére nie przekroczylo 14. roku zycia.

* Pojecie sytuacji losowej w niniejszej procedurze odnosi¢ sie bedzie do nagtych zdarzefi, ktére wystapity
niezaleznie od woli ludzkiej, a ktérych konsekwencja jest nicoczekiwany brak mozliwosci przeprowadzenia
zajec dydaktycznych w zaplanowanym terminie.



§6

Nauczycielowi akademickiemu w terminie przez niego wskazanym przyshiguje urlop na Zadanie
W wymiarze nie wigcej niz 4 dni w kazdym roku kalendarzowym. Nauczyciel ma obowiazek zgtosi¢
zadanie udzielenia urlopu najpézniej w dniu rozpoczecia urlopu.

§7

W przypadku pozyskania informacji o wystapieniu nieprzewidzianej nieobecnosci nauczyciela
akademickiego lub innej osoby prowadzacej zajecia dydaktyczne wynikajacej z naglej choroby lub
innych sytuacji losowych Dyrektor instytutu w celu zapewnienia prawidlowego przebiegu procesu
dydaktycznego podejmuje decyzj¢ o odwotaniu ww. zaplanowanych do realizacji zajeé i przekazuje te
informacje¢ do Dzialu Nauczania i Planowania oraz wlaiciwego Dziekanatu, lub wskazuje osobe
zastgpujaca nieobecnego i przekazuje te informacje do Dziekanatu.

§8
Zmian w planach zaj¢é dokonuje Dziat Nauczania i Planowania.

§9

Pracownicy nieprzestrzegajacy procedur okreSlonych w niniejszym zarzadzeniu ponosza
odpowiedzialno$¢ porzadkowa, zgodnie z art. 108 § 1 Kodeksu Pracy.



Zalacznik nr 1 do
Procedury odwolywania/zmiany terminu realizacji zajed dydaktycznych

w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach:

Schemat ogélny postgpowania w ramach procedury odwolywania/zmiany terminu realizacji zajeé
dydaktycznych
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Przedstawiony na schemacie blok dziatan zaadresowanych do nauczycieli akademickich obejmuje

takze inne osoby prowadzace zajecia dydaktyczne (z zastrzezeniem, ze osoby te nie musza
podejmowac¢ dziatan oznaczonych gwiazdka).



Zatacznik nr 2 do
Procedury odwotywania/zmiany terminu realizacji zaje¢ dydaktycznych
w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach:

Whiosek o zmiang terminu realizacji zajeé dydaktycznych

................................... Kielce, dnia...........

(adres wnioskodawcy)

................................................

Proszg o wyrazenie zgody na jednorazowa zmiane terminu realizacji zaj¢¢ dydaktycznych
z przedmiotu ...........cocooiiininnnen. , prowadzonego na studiach stacjonarnych/niestacjonarnych®
pierwszego/drugiego” stopnia, kierunek ............................ ,T0K .ol ,semestr zimowy/letni”,
forma zajeé™: wyklady, éwiczenia, warsztaty, lektoraty, seminaria, ¢wiczenia laboratoryjne.

Uzasadnienie:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

(podpis nauczyciela)

...............................................................

(podpis Dyrektora Instytutu)

* Niepotrzebne skreélié



